Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete

3/2011. (II. 14.) önkormányzati rendelete 

SZÁZHALOMBATTA VÁROS ÖNKORMÁNYZATA 
KÉPVISELŐ-TESTÜLETE ÉS SZERVEI SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁRÓL

a módosításáról szóló 14/2011. (IV.29.) Ör.sz. rendelettel egységes szerkezetben
Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete az Alkotmány 44/A. § (1) bekezdés e) pontjában, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében szereplő felhatalmazás alapján, az ott meghatározott feladatkörében eljárva az alábbi rendeletet (a továbbiakban: SZMSZ) alkotja.

I. F E J E Z E T

Általános rendelkezések

1. Hivatalos megnevezés

1. §

(1) Az Önkormányzat hivatalos megnevezése:

Százhalombatta Város Önkormányzata

(2) Az Önkormányzat működési területe:

Százhalombatta város közigazgatási területe.

(3) A képviselő-testület hivatalos megnevezése és székhelye:

Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete

2440 Százhalombatta, Szent István tér 3.

(4) A képviselő-testület hivatalának neve, székhelye:

Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testületének Polgármesteri Hivatala

2440 Százhalombatta, Szent István tér 3.

2. Jelképek, nemzetközi kapcsolatok, kitüntető díjak

2. §

(1) Az Önkormányzat jelképei: Százhalombatta város címere és zászlója.

(2) Az önkormányzati jelképeket, használatuk rendjét a képviselő-testület az e tárgyban megalkotott önkormányzati rendeletben szabályozza
 .

3. §

(1) A képviselő-testület a testvérvárosi együttműködés jegyében folyamatos kapcsolatot tart fenn

a) az olaszországi Sannazzaro de’ Burgundival,

b) a lengyelországi Brzeskoval,

c) a romániai Szovátával.

(2) A képviselő-testület által fenntartott nemzetközi kapcsolatok célja

- az együttműködési megállapodásokban és testvérvárosi szerződésekben foglaltaknak megfelelően egymás érdekeinek kölcsönös megismerése és megismertetése, valamint kulturális, sport és egyéb rendezvényeken való, meghíváson alapuló részvétel,

- kölcsönös előnyökön nyugvó együttműködés fenntartása a kultúra, a művészet, a régészet, az oktatás, az egészségügy, a sport, az idegenforgalom, a környezetvédelem és a gazdaság terén a partner fél fogadókészségétől függően.

4. §

Az egyes kitüntető díjak és elismerő oklevelek alapítását, és adományozásának rendjét a képviselő-testület az e tárgyban megalkotott önkormányzati rendeletben szabályozza.
 

II. F E J E Z E T

Feladat - és hatáskörök

3. Feladatok ellátása

5. §.

Az Önkormányzat kötelezően ellátandó feladatait elsődlegesen az általa létrehozott intézmények, gazdasági társaságok működtetésével látja el.

A nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesülését elsősorban a városban működő kisebbségi önkormányzatokkal történő együttműködés keretében biztosítja.

6. §.

(1) A képviselő-testület az önként vállalt feladatokat elsősorban a már működő intézmények, gazdasági társaságok feladatkörének bővítése útján, társadalmi szervezetek támogatásával látja el.

(2) Az egyes feladatok ellátásának mértékét és módját – a lakosság igényei és az Önkormányzat anyagi lehetőségei figyelembe vételével – a képviselő-testület az éves költségvetési rendeletében határozza meg.

4. Önként vállalt feladat ellátásáról szóló döntést megelőző előkészítő eljárás

7.§

(1) A helyi közügy önálló megoldásának elvállalása előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni szükséges a feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit, különösen:

- az ellátandó (szolgáltatást igénybevevő) lakosság megközelítőleg pontos számát,

- a feladat megfelelő színvonalon történő ellátásának biztosításához szükséges beszerzések, beruházások várható összes költségét,

- az éves működtetés költségigényét.

Az eljárást a testület döntésétől függően a polgármester vagy az erre felkért bizottság folytatja le, szükség esetén külső szakértő bevonásával.

(2) Az előkészítő eljárás eredményét összegző előterjesztésnek tartalmaznia kell a feladat elvállalásával elérendő célt, és a megoldásnak az (1) bekezdésben említett részletes feltételeit.

(3) Az önként vállalt feladat folyamatos ellátásáról, valamint megszüntetéséről a képviselő-testület minősített többséggel dönt.

5. A képviselő-testület hatásköre

8. §

(1) A képviselő-testület egyes hatásköreinek átruházásáról – az Ötv. rendelkezései szerint - határozatban vagy rendeletben, az önkormányzati hatósági hatáskörök átruházásáról kizárólag rendeletben dönt. A képviselő-testület az önkormányzati hatósági ügyeket a fellebbezés lehetőségének biztosítása érdekében a polgármesterre, vagy a bizottságokra ruházza.

(2) A hatáskör gyakorlásának átruházását indítványozhatja a polgármester, a települési képviselő, a képviselő-testület tárgy szerint illetékes bizottsága, a kisebbségi önkormányzat testülete. A hatáskör gyakorlásának átruházásáról a képviselő-testület a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság véleményének figyelembevételével dönt.

(3) Az átruházott hatáskör gyakorlásának visszavonásáról a képviselő-testület a (2) bekezdésben meghatározott személyek és szervek kezdeményezésére, a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság véleményének figyelembevételével dönt.

(4) Az átruházott hatáskörben hozott döntésekről a képviselő-testületet évenként egyszer az átruházott hatáskör gyakorlója tájékoztatja.

(5) A képviselő-testület által szerveire átruházott hatáskörök jegyzékét az SZMSZ 1. számú függeléke tartalmazza.

(6) Az átruházott hatáskörben hozott határozatok jelölésére, tartalmi és formai követelményeire vonatkozó előírásokat az SZMSZ 1. számú melléklete szabályozza. 

III. F E J E Z E T

A képviselő-testület működése

6. A képviselő-testület összetétele

9. §

A képviselő-testület tagjainak száma 11 fő, névsorát az SZMSZ 2. számú függeléke tartalmazza.

7. A képviselő-testület munkájának hosszú távú tervezése

10. §

A képviselő-testület főként az 53. címben meghatározott gazdasági program szerint tervezi hosszabb távú működését, amely alapját képezi az egyes időszakokra vonatkozóan megállapításra kerülő munkaterveknek. 

8. Munkaterv

11. §

(1) A képviselő-testület – az alakuló ülés és a rendkívüli ülések kivételével - munkaterv alapján ülésezik, az ülésen tárgyalandó témák ütemezésére legalább féléves munkatervet készít. A munkaterv tervezet előkészítése és benyújtása a polgármester feladata.

A munkatervet a tárgyfélévet megelőző ülésre kell beterjeszteni.

(2) A polgármester a munkatervhez annak előkészítése során javaslatot kér:

a) a képviselő-testület tagjaitól,

b) a bizottságoktól,

c) a jegyzőtől,

d) a városban működő kisebbségi önkormányzatoktól,

e) a város országgyűlési képviselőjétől,

f)az önkormányzati intézményektől, 

g)azoktól a helyi gazdasági társaságoktól, amelyekben az Önkormányzat részvényes, vagy üzletrésszel rendelkezik,

h) a város területén közszolgáltatást nyújtó szervezetektől,

i) az Önkormányzat honlapján közzétett felhívással a városi civil szervezetektől,

j) a városban működő, javaslattételre jogosult jelentősebb gazdálkodó szervezetektől.

(3) A munkatervhez benyújtott javaslatnak tartalmaznia kell:

a) a javasolt napirend pontos megnevezését,

b) a napirend tartalmának rövid összefoglalását tartalmazó ismertetőt, 

c) a napirendre tűzés rövid indokolását,

d) a napirend tárgyalásának javasolt időpontját.

(4) A polgármester tájékoztatja a képviselő-testületet azokról a javaslatokról, - indokolással - amelyeket a munkaterv tervezetébe nem vett fel.

(5) E § alkalmazása tekintetében javaslattételre jogosult jelentősebb gazdálkodó szervezetnek minősül bármely olyan gazdálkodó szervezet, amely százhalombattai székhellyel vagy telephellyel rendelkezik, és százhalombattai székhelyén vagy telephelyén az utolsó lezárt üzleti év átlagában legalább 100 fő teljes munkaidőben foglalkoztatott munkavállalóval rendelkezett, és a munkatervre vonatkozó javaslattételi szándékát a polgármester számára előzetesen jelezte.

12. §

(1) A munkaterv tartalmazza:

a) a testületi ülések tervezett időpontját, az adott hónap meghatározásával,

b) az egyes ülések napirendjeit,

c) a napirendek előadóit, valamint az előkészítésben résztvevők felsorolását,

d) a közmeghallgatás tervezett időpontját, témáját,

e) annak meghatározását, hogy a képviselő-testület mely döntést megelőzően kívánja a lakosság véleményét várospolitikai fórumon megismerni,

f) az előterjesztések leadásának határidejét, 

g) azon szervezetek meghatározását, amelyek - az adott önkormányzati rendelet előkészítésében való társadalmi részvétel keretében - a rendelet tervezetét véleményezhetik.

(2) A képviselő-testület munkatervét meg kell küldeni a 11. § (2) bekezdésében, valamint az (1) bekezdés g) pontjában megjelölt szerveknek és személyeknek.

(3) A napirendek előkészítésében érintetteket a jegyző a munkaterv megküldésével értesíti.

(4) A munkatervtől történő eltérést (más időpontban tárgyalás, munkatervből törlés) a napirend előadója - indokai megjelölésével - kezdeményezheti a polgármesternél, a munkaterv szerinti esedékesség előtt legalább 15 nappal. A polgármester a kezdeményezést a képviselő-testület elé terjeszti a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló tájékoztató keretében.

(5) A testület ülésein állandó napirendként szerepel:

A polgármester tájékoztatója a képviselő-testület lejárt határidejű határozatainak végrehajtásáról.

9. A képviselő-testület ülései

13. §

(1) A képviselő-testület alakuló, rendes, és rendkívüli ülést tart.

(2) Jelen rendelet alkalmazása során - az alakuló ülést ide nem értve – rendes ülés alatt a munkatervben szereplő ülést, rendkívüli ülés alatt a munkatervben nem szereplő ülést kell érteni. 

10. Az ülések száma

14. § 

(1) A képviselő-testület rendes üléseit - a (2) bekezdésben foglaltakat is figyelembe véve - havonta, lehetőség szerint a hónap utolsó csütörtöki napján tartja. 

(2) Július és augusztus hónapban a képviselő-testület nyári szünetet tart, a munkaterv szerint nem ülésezik.

11. Az alakuló ülés

15. §

(1) Az alakuló ülés összehívására, napirendjére, valamint levezetésére vonatkozóan az SZMSZ előírásait az e § - ban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A képviselő-testület az alakuló ülését a választást követő tizenöt napon belül tartja meg. Az alakuló ülést a legidősebb települési képviselő, mint korelnök vezeti. A korelnök az alakuló ülés kezdetekor javaslatot tesz annak napirendjére.

(3) Az alakuló ülésen a következő sorrendben

a) a Helyi Választási Bizottság elnöke a korelnök felkérése alapján tájékoztatást ad a helyi önkormányzati képviselők választásának, valamint a polgármester választás eredményéről, majd átadja a megbízóleveleket képviselők és a polgármester számára,

b) az önkormányzati képviselők – a Helyi Választási Bizottság elnöke által felolvasott esküszöveggel - esküt tesznek, és aláírják az esküokmányt,

c) a polgármester – a Helyi Választási Bizottság elnöke által felolvasott esküszöveggel - képviselő-testület előtt esküt tesz és aláírja az esküokmányt,

d) a polgármester ismerteti programját,

e) a képviselő-testület a korelnök javaslata alapján megállapítja a polgármester illetményét és költségtérítését, 

f) a képviselő-testület az alpolgármesterek megválasztására tagjai közül háromtagú szavazatszámláló bizottságot választ, majd a bizottság tagjai maguk közül elnököt választanak,

g) a képviselő-testület a polgármester javaslatára, titkos szavazással, minősített többséggel megválasztja az alpolgármestereket, a választás eredményéről a szavazatszámláló bizottság elnöke tájékoztatja a képviselő-testületet,

h) az alpolgármesterek e minőségükben – a polgármester által felolvasott esküszöveggel – a képviselő-testület előtt esküt tesznek és aláírják az esküokmányt,

i) a képviselő-testület a polgármester javaslata alapján megállapítja az alpolgármesterek tiszteletdíját és költségtérítését, 

j) a képviselő-testület meghozza az SZMSZ felülvizsgálatával kapcsolatos döntéseit.

(4) A képviselő-testület a (3) bekezdésben foglaltakon kívül az alakuló ülésén dönthet a bizottságok tagjainak, valamint a tanácsnokok megválasztásáról, és sor kerülhet a bizottságok nem önkormányzati képviselő tagjainak eskütételére a (3) bekezdés h) pontja alkalmazásával, amennyiben ennek jogi, vagy egyéb más akadálya nincs. Amennyiben a bizottságok tagjainak megválasztására és az eskü letételére, valamint a tanácsnokok megválasztásra az alakuló ülésen nem kerülhet sor, erre a következő képviselő-testületi ülésen kell sort keríteni. 

(5) Amennyiben a (3) bekezdés g) pontja alapján az alpolgármesterek választása az alakuló ülésen nem, vagy csak részben volt eredményes, - a betöltetlen alpolgármesteri tisztségre vonatkozóan – a választásra a soron következő képviselő-testületi ülésen kell sort keríteni.

(6) Az alakuló ülésen a polgármester a (3) bekezdés e) pontjában meghatározott döntéshozatalt követően – a korelnökkel való megállapodás alapján - a korelnöktől átveheti az ülés vezetését. Az alakuló ülés napirendjeihez készülő előterjesztéseket bizottságok nem véleményezik.
12. A rendes ülés összehívása

16. §

(1) A képviselő-testület elnöke a polgármester, aki – a munkatervben foglaltaknak megfelelően - összehívja és vezeti a képviselő-testület ülését.

(2) A polgármester akadályoztatása esetén a képviselő-testület ülését a helyettesítési rendben meghatározott alpolgármester hívja össze.

(3) A polgármester és az alpolgármesterek egyidejű akadályoztatása, vagy e tisztségek egyidejű betöltetlensége esetén a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság elnöke hívja össze a képviselő-testület ülését.

13. A rendkívüli ülés összehívása

17. §

(1) A 16. § - ban foglaltakat rendkívüli ülés esetében azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a polgármester, vagy akadályozatása esetén a 16. § (2) vagy (3) bekezdésében meghatározott személy a munkatervtől eltérő időpontban az Ötv. 12. § (1) bekezdésében meghatározott indítványozók kezdeményezésére – a kezdeményezés benyújtásától számított legfeljebb 15 napon belüli időpontra – összehívja, valamint az általa szükségesnek tartott esetekben összehívhatja a képviselő-testület rendkívüli ülését.

(2) A rendkívüli ülés összehívására vonatkozó indítványt - amennyiben azt nem a polgármester, vagy akadályoztatása esetén a 16. § (2) vagy (3) bekezdésében meghatározott személy kezdeményezi - a polgármesterhez, vagy akadályoztatása esetén a 16. § (2) vagy (3) bekezdésében meghatározott személyhez kell benyújtani. 

(3) Az indítványban meg kell jelölni a napirendi javaslatokat.

(4) A rendkívüli ülés összehívására és levezetésére egyebekben az SZMSZ 18. § -át, 20-63. §-ait kell alkalmazni.

14. Meghívó

18. §

(1) A képviselő-testület tagjait, a meghívottakat a polgármester – az (5) bekezdésben foglalt kivétellel – papír alapú formában készült meghívóval értesíti az ülésről. 

(2) A meghívó tartalmazza:

 a) az ülés helyét, idejét, kezdési időpontját,

 b) a javasolt napirendi pontokat, az előterjesztők megjelölését,

 c) a meghívottakat.

(3) A meghívóhoz csatolni kell a napirendi javaslatok írásos anyagait. Az Ötv. 12. §. (4) bekezdésében meghatározott témakörbe tartozó előterjesztések írásos anyagát kizárólag azok számára lehet és kell megküldeni, akik az Ötv. 12. § (5) bekezdése alapján a zárt ülésen jelen lehetnek.

(4) A meghívót és az előterjesztéseket – a 72. § (4) bekezdésében szabályozott eset kivételével - úgy kell megküldeni, hogy azt a képviselők és a meghívottak rendes ülés esetében az ülést megelőzően legalább 5 nappal, rendkívüli ülés esetében az ülést megelőzően - lehetőség szerint - legalább 1 munkanappal kézhez kapják. 

 (5) A képviselő-testület tagjai számára a meghívó és a napirendi javaslatok anyagai elektronikus úton kerülnek továbbításra, kivéve amennyiben a képviselő-testület tagja kifejezetten kéri e dokumentumok papír alapú formában történő megküldését. A meghívó és a napirendi javaslatok elektronikus úton történő továbbítását a meghívottak is kezdeményezhetik a polgármesternél.

(6) A képviselő-testület tagjainak, valamint az ülésen tanácskozási joggal rendelkezőknek a (4) bekezdésben meghatározott határidő leteltéig meg kell küldeni az előterjesztésekhez kapcsolódóan érkezett módosító indítványokat is. 

15. Ülésszak

19. §

(1) A képviselő-testület a város életében, fejlesztésében döntő jelentőségű napirendek tárgyalása esetén legalább két egymást követő napon megtartott rendes ülésből álló ülésszakot is tarthat. 

(2) Az ülésszak tartását kezdeményezhetik az Ötv. 12. § (1) bekezdésében meghatározottak, valamint a polgármester.

(3) Az ülésszak tartásáról a képviselő-testület a munkaterv elfogadásakor, vagy a javasolt ülésszakot megelőző testületi ülésen dönt. Ülésszak összehívásáról a megtárgyalandó napirendek számára és jelentőségére tekintettel a polgármester is dönthet.

(4)  Az ülésszak általában kétnapos. Az Önkormányzat kizárólagos tulajdonában lévő gazdasági társaságok alapítói ülésére lehetőség szerint az ülésszak első napján kerül sor.

16. Tárgyalási nap 

20. §

(1) A képviselő-testület ülésének kezdési időpontját a polgármester határozza meg a napirendek számának és jelentőségének figyelembevételével.

(2) Az ülések általában 20 óráig tartanak. Amennyiben az elfogadott napirendek tárgyalása ezen időpontig nem fejeződik be, a képviselő-testület a meg nem tárgyalt napirendek számának és tárgyának, jelentőségének figyelembevételével dönt arról, hogy ülését tovább folytatja, vagy elnapolja. Ekkor határoz az újabb tárgyalási napról is.

17. Az ülés nyilvánossága

21. §

(1) Az ülés idejéről, helyéről, fő napirendjeiről a város lakosságát a Városi Televízióban és az Önkormányzat honlapján tájékoztatni kell, rendes ülés esetében az ülés előtt legalább 5 nappal, rendkívüli ülés esetében az ülés előtt – lehetőség szerint - legalább 1 munkanappal.

(2) A nyilvános ülésen bárki megjelenhet. Az ülésen a lakosság köréből megjelent érdeklődők tanácskozási joggal nem rendelkeznek. Utóbbiak az ülésteremben a részükre kijelölt helyet foglalhatják el, és az ülés során – az ülés rendjének zavarása nélkül - e számukra kijelölt helyen tartózkodhatnak.

(3) A napirend tárgyalása során, az ülésen érdeklődőként megjelentek részére az adott napirend tekintetében a képviselő-testület hozzászólási jogot biztosíthat, amennyiben hozzászólási igényüket a polgármesternél jelezték.

(4) A tanácskozás menetében bármely képviselő indítványozhatja, hogy a lakosság köréből valamely személy szót kapjon. Az indítványról a képviselő-testület dönt. A hozzászólás időtartama legfeljebb 3 perc lehet.

22. §

(1) Az Ötv. 12. § (4) bekezdés a) pontjában foglalt személyi ügyekben a képviselő-testület zárt ülést tart, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele.

(2) Az Ötv. 12. § (4) bekezdés a) pontjában szereplő további esetekben a képviselő-testület az adott napirendet zárt ülésen tárgyalja.

(3) Az Ötv. 12. § (4) bekezdés b) pontjában meghatározott esetekben a zárt ülés tartásáról – bármely képviselő kezdeményezésére, vagy a jegyző törvényességi észrevétele alapján - a képviselő-testület a napirendi javaslat elfogadásakor vagy a napirend tárgyalását megelőzően dönt.

(4) A zárt ülésen az Ötv. 12. § (5) bekezdésében meghatározott személyek vehetnek részt.

(5) A zárt ülésre lehetőség szerint a képviselő-testületi ülés napirendjének a végén kerül sor.

18. Az ülésre meghívottak

23. §

(1) A képviselő-testület ülésére tanácskozási joggal rendelkezőként – a (4) bekezdésben foglaltakra való figyelemfelhívás mellett - meg kell hívni:

a) a jegyzőt, aljegyzőt,

b) a Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testületének Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: Polgármesteri Hivatal) irodavezetőit,

c) a város országgyűlési képviselőjét,

d) a városban működő kisebbségi önkormányzatok elnökeit,

e) az önkormányzat könyvvizsgálóját,

f) Pest Megye Önkormányzata közgyűlésének mindenkori százhalombattai képviselőjét vagy képviselőit, 

g) a Pest Megyei Kormányhivatalt vezető kormánymegbízottat, 
h) a város díszpolgárát,

i) részvételi szándékát a polgármester számára előzetesen bejelentő, pártként bejegyzett társadalmi szervezet helyi szervezetének képviselőjét, 

j) a polgármester által tanácskozási joggal résztvevőként megjelölt személyeket és szerveket,

k) akinek az ülésre tanácskozási joggal történő meghívását jogszabály kötelezővé teszi.

(2) A képviselő-testület ülésére az adott napirend tekintetében tanácskozási joggal rendelkezőként – a (4) bekezdésben foglaltakra való figyelemfelhívás mellett - meg kell hívni:

a) a napirendi pontok előterjesztőit,

b) a napirend tárgya szerint érintett önkormányzati intézmény vezetőjét, a többségi önkormányzati tulajdonban lévő gazdasági társaság vezető tisztségviselőjét,

c) alapítói ülés keretében a kizárólagos önkormányzati tulajdonban álló gazdasági társaság vezető tisztségviselőjét,

d) valamely napirendi pontnál szakértőként bevont személyt és szervet,

e) a napirend tárgya szerint érintett, a városban működő, bejegyzett társadalmi, civil szervezet képviselőjét, egyház képviselőjét,

f) a polgármester által az ülésen az adott napirend tárgyalásakor tanácskozási joggal résztvevőként megjelölt személyeket és szerveket,

g) a 12. § (1) bekezdés g) pontjában meghatározott véleményező szervezeteket,

h) akinek az ülésre tanácskozási joggal történő meghívását – az adott napirend tekintetében - jogszabály kötelezővé teszi.

(3) Az ülésre az (1) és (2) bekezdésben foglaltakon kívül – a (4) bekezdésben foglaltakra való figyelemfelhívás mellett - meg kell hívni a polgármester által megjelölt személyeket és szerveket.

(4) Az (1) bekezdésben meghatározottak minden napirendi pont tekintetében, a (2) bekezdésben meghatározottak a meghívóban megjelölt napirendi pont, vagy napirendi pontok tekintetében, a (3) bekezdésben meghatározottak a 21. § (3) - (4) bekezdésében foglaltak szerint rendelkeznek tanácskozási joggal. E joguk gyakorlására zárt ülés esetén a zárt ülésre vonatkozó szabályok keretei között van lehetőség. 

19. Testületi előterjesztések

24. §

(1) A képviselő-testület elé kerülő főbb előterjesztések:

a) Javaslatok,

b) Jelentések,

c) Beszámolók,

d) Tájékoztatók,

e) Kérelmek,

f) Tervek,

g) Koncepciók,

h) Szabályzatok.

(2) A testületi ülésre – rendelet-tervezet esetében az 55. § - ban foglalt megszorításokkal - előterjesztést tehetnek:

a) a polgármester,

b) az alpolgármesterek,

c) a jegyző,

d) a tanácsnokok,

e) az önkormányzati bizottságok elnökei a bizottság nevében,

f) képviselők, önálló-, vagy sürgősségi indítvány formájában,

g) a kizárólagos önkormányzati tulajdonban lévő gazdasági társaságok vezető tisztségviselői,

h) az intézményvezetők,

i) mindazok, akiket a képviselő-testület előterjesztés elkészítésére felkér.

25. §

(1) Az előterjesztések írásban terjeszthetők elő a jegyző törvényességi vizsgálatát követően. A tanácsnok a feladatkörébe tartozó ügyeket érintő előterjesztéseket írásban véleményezheti. A tanácsnok írásbeli észrevételeit, állásfoglalásait – amennyiben az a megküldéskor a Polgármesteri Hivatal rendelkezésére áll - a képviselő-testület ülésére szóló meghívóval egyidejűleg kell a képviselő-testületnek megküldeni. 

 (2) Az írásbeli előterjesztésnek tartalmaznia kell:

I. rész:

 - a tárgy és a tényállás pontos meghatározását,

- az esetleges korábbi testületi döntést,

- a lehetséges döntési alternatívákat,

- a meghozandó döntés indokait és jogszabályi alapját.

II. rész:

 - a határozati javaslatot,

· a végrehajtásért felelős szerv vagy személy megnevezését, a végrehajtási határidő megjelölését, 

· vagy önkormányzati rendelet megalkotása esetén

· a rendelet tervezetét,

· a rendelet általános és részletes - az egyes § - okhoz fűzött – indokolását,

· rendelet módosítása esetén a módosításra kerülő önkormányzati rendelet hatályos szövegét.

26. §

(1) A 24. § (2) bekezdés a)-e) pontjában foglalt előterjesztéseket a Polgármesteri Hivatal készíti el, az ott megjelölt személy, szerv közreműködésével.

(2) A 24. § (2) bekezdés f) pontjában megjelölt előterjesztéseket a képviselő, a 24. § (2) bekezdés g) pontjában megjelölt előterjesztéseket a vezető tisztségviselő, a 24. § (2) bekezdés h) pontjában megjelölt előterjesztéseket az intézményvezető, a 24. § (2) bekezdés i) pontjában megjelölt előterjesztéseket a képviselő-testület által felkért személy készíti el. 

(3) Az előterjesztéseket a tárgykör szerint illetékes bizottság véleményezi. Az előterjesztésekhez módosító, kiegészítő indítványt - a sürgősségi indítvány kivételével - a tárgy szerint illetékes bizottság véleményével kell a képviselő-testület elé terjeszteni.

27. §

A testületi előterjesztések elkészítésének részletes szabályait, azok formai és tartalmi követelményeit a polgármester állapítja meg.

20. Önálló indítvány

28. §

(1) A települési képviselő kezdeményezheti önálló indítványként előterjesztés napirendre történő felvételét.

(2) A települési képviselő az önálló indítványát a polgármesternél írásban terjesztheti elő a tárgy szerint illetékes bizottsági ülést megelőző ötödik munkanapon 12 óráig. A polgármester a hozzá beérkező önálló indítványokat továbbítja az azt tárgyaló bizottságokhoz.

(3) A települési képviselő önálló indítványát a tárgykör szerint érintett bizottság által történő megtárgyalást követően lehet napirendként felvenni a képviselő-testület napirendjére. A bizottság javaslatot tesz a tárgyalás időpontjára is.

21. Sürgősségi indítvány

29. §

(1) Sürgősségi indítványt kezdeményezhet írásban a polgármester, a bizottság, a tanácsnok és a képviselő.

(2) Sürgősségi indítvány - a sürgősség tényének rövid indokolásával - legkésőbb az ülést megelőző második napon 12 óráig nyújtható be a polgármesternél.

(3) Sürgősségi indítvánnyal előterjesztést akkor lehet benyújtani, ha jogszabály olyan határidőt állapít meg, hogy emiatt a következő ülésre az előterjesztés már nem terjeszthető be jogszabályi határidő elmulasztása nélkül, továbbá, ha önkormányzati érdekből az előterjesztésben felvetett téma halaszthatatlan. Önkormányzati rendelet-tervezet sürgősséggel nem terjeszthető elő.

(4) A polgármester a jegyző törvényességi vizsgálatát követően kéri a sürgősségi indítványok adott ülés napirendjére történő felvétele tárgyában a képviselő-testület döntését. Ezt megelőzően tájékoztatja a képviselő-testületet, ha a sürgősségi indítvány tárgya valamely bizottság javaslattételi jogkörébe tartozik.

(5) A sürgősségi indítvány képviselő-testület általi elfogadása esetén az előterjesztést a képviselő-testület az adott ülésnapon tárgyalja. A képviselő-testület a napirendek sorrendjének megállapításakor dönt arról, hogy a sürgősséggel felvett napirendi pontot hányadik napirendként tárgyalja.

22. Ügyrendi indítvány

30. §

(1) A települési képviselő az ülés bármely szakában ügyrendi indítványt tehet.

(2) Ügyrendi indítványon az ülés vezetésével, rendjével összefüggő, a vonatkozó jogszabályokban, különösen az SZMSZ-ben szabályozott, törvényességet, jogszerűséget érintő javaslatot vagy kérdést kell érteni.

23. Interpelláció

31. §

(1) A képviselő-testület tagjai a testület ülésén a polgármesterhez (alpolgármesterhez), a bizottságok elnökeihez, valamint a jegyzőhöz önkormányzati ügyekben, írásban interpellációt terjeszthetnek elő. 

(2) Az interpelláció a képviselő-testület vagy szervei hatáskörébe tartozó valamely probléma felvetése és kifejtése a képviselő-testület ülésén, és ezzel kapcsolatosan magyarázat kérése, vagy erre irányuló kérdés megfogalmazása.

(3) Az interpellációt legkésőbb az ülést megelőző második munkanap 12 óráig a polgármesternél kell benyújtani. E határidő elmulasztása esetén az interpelláció a következő ülésen adható elő, amennyiben a benyújtási határidő betartása ezen ülés tekintetében teljesül.

(4) A polgármester – a hozzá intézett interpelláció kivételével – az interpellációt az interpellált személynek a kérdés megvizsgálása és a válasz előkészítése céljából haladéktalanul továbbítja. 

(5) A polgármester a testületi ülés előtt gondoskodik arról, hogy a képviselők számára az interpellációk kiosztásra kerüljenek. A polgármester emellett az ülés elején bejelenti a képviselő-testületnek a beterjesztett interpellációkat.

(6) Amennyiben az interpelláló képviselő az ülés interpellációs részén nincs jelen, az interpellációt elnapoltnak kell tekinteni.

32. §

(1) Az interpellálót az írásbeli bejelentés mellett a szóbeli előterjesztés joga is megilleti, amely 2 percnél hosszabb időtartamú nem lehet. Az interpellációra az ülésen legfeljebb 5 percben - vagy legkésőbb 15 napon belül írásban - érdemi választ kell adni, az írásos választ a következő ülés anyagával a képviselőknek is meg kell küldeni. 

(2) A válasz után – ideértve az írásban adott válasz esetét is - az interpelláló képviselőnek viszontválaszra van joga, amely nem terjedhet túl az interpellációra adott válasz értékelésén, vagy az értékelés indokolásán. Az interpelláció tárgyalása során hozzászólási jog csak az interpellálót, az interpelláltat vagy annak megbízottját illeti meg. Írásbeli válaszadás esetén az interpelláló képviselő az írásbeli válasz megadására rendelkezésre álló 15 napos határidő lejárta után, a soron következő ülésen élhet a viszontválasz jogával.

 (3) A viszontválasz 2 percnél hosszabb nem lehet. Ha a képviselő a választ nem fogadja el, a válasz elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel dönt. 

(4) Amennyiben az interpelláló képviselő az interpellációját illető válaszadás idején az - írásbeli válaszadás esetén a (2) bekezdésben meghatározott, soron következő - ülésen nincs jelen, az interpelláció tárgyalását elnapoltnak kell tekinteni. Amennyiben - az interpelláló távolléte miatt, vagy egyéb okból kifolyólag – az interpelláló az elnapolást követő második ülésen sem nyilatkozik az interpelláció elfogadása tekintetében, interpellációját – annak fenntartása esetén – ismét be kell nyújtania.

(5) Amennyiben a képviselő-testület a választ nem fogadja el, elrendeli az ügy kivizsgálását. A vizsgálat lefolytatására megbízza az illetékes bizottságot, vagy ideiglenes bizottságot hoz létre. 

(6) Az interpellációt a képviselő-testület a bizottsági jelentés alapján a következő ülésén ismét napirendre tűzi. A jelentésről egyszerű szótöbbséggel dönt.
24. Kérdés

33. §

(1) A képviselő-testület tagjai a testület ülésén a polgármesterhez (alpolgármesterhez), a bizottságok elnökeihez, valamint a jegyzőhöz önkormányzati ügyekben, szóban vagy írásban kérdést intézhetnek.

A kérdés önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítés jellegű felvetés.

(2) A polgármester – a hozzá intézett kérdés kivételével – az írásban hozzá benyújtott kérdést a válaszadó címzett személynek a kérdés megvizsgálása és a válasz előkészítése céljából haladéktalanul továbbítja, valamint a testületi ülés előtt az írásban hozzá benyújtott valamennyi kérdést írásban kiosztja a képviselőknek. A polgármester minden ülés elején bejelenti a képviselő-testületnek az előzetesen írásban beterjesztett kérdéseket.

(3) A kérdésre az ülésen, - vagy legkésőbb 15 napon belül írásban - érdemi választ kell adni. Az írásos választ a következő ülés anyagával a képviselőknek is meg kell küldeni. 

(4) A kérdés feltevésére és az arra adott szóbeli válaszra egyaránt 2 perc áll rendelkezésre. A válaszadást követően a kérdező nyilatkozik a válasz elfogadásáról. A képviselőknek egyebekben viszontválaszra nincs joguk, a képviselő-testület a válasz elfogadásáról nem határoz.

(5) A benyújtó akadályoztatása esetén a kérdés tárgyalására a képviselő-testület következő ülésén kerül sor. Amennyiben a kérdező a kérdés benyújtását követő második ülésen sincs jelen, kérdését - annak fenntartása esetén - ismét be kell nyújtania.
25. Az ülés vezetése

34. §

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén a helyettesítési rendben meghatározott alpolgármester vezeti.

(2) A polgármester és az alpolgármesterek egyidejű akadályoztatása, vagy e tisztségek egyidejű betöltetlensége esetén az ülést a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság elnöke vezeti.

35. §

A polgármester az ülés vezetése során jogosult:

a) az ülés meghatározott időre történő félbeszakítására,

b) tárgyalási szünet elrendelésére,

c) a napirendi pontok összevont tárgyalásának kezdeményezésére,

d) a vita lezárásának kezdeményezésére, 

e) gondoskodni a tanácskozás rendjének fenntartásáról a 36. § előírásai szerint.

36. §

A polgármester gondoskodik az ülés rendjének fenntartásáról.

Ennek biztosítása érdekében jogosult:

a) figyelmeztetni az előadót, ha az írásos előterjesztést ismétli, 

b) figyelmeztetni a hozzászólót, amennyiben eltér a tárgyalt témától, vagy másokat sértő a megfogalmazása,

c) ismételt figyelmeztetés után megvonni a szót attól a hozzászólótól, aki a hozzászólásra e rendeletben biztosított időkeretet túllépi,

d) rendre utasítani azt, aki a képviselő-testülethez méltatlan magatartást tanúsít,

e) ismételt rendzavarás esetén a rendbontót - kivéve a települési képviselőt - a terem elhagyására utasítani.

37. §

(1) A polgármester az ülés kezdetén megállapítja, majd folyamatosan figyelemmel kíséri a határozatképességet.

(2) A polgármester az ülés elején ismerteti az előzetes bejelentés alapján, valamint a bejelentés nélkül távollévő képviselők névsorát.

(3) Amennyiben a képviselő-testület határozatképtelen, a polgármester e tény megállapításával az ülést berekeszti, és közli az ülés új időpontját. Az új ülés időpontját nyolc munkanapon belüli időpontra kell kitűzni.

38. §

(1) A polgármester a határozatképesség megállapítását követően ismerteti a kérdések, interpellációk tárgyát, benyújtóik, előadóik nevét. Felkéri a kérdést feltevő, valamint az interpelláló képviselőt, hogy a kérdések, és az interpellációk tárgyalásakor kérdését, interpellációját adja elő. 

(2) A kérdések, interpellációk megválaszolására a napirendek tárgyalásának végén, az esetleges zárt ülés elrendelése előtt kerül sor.

39. §

(1) A polgármester ismerteti a sürgősségi indítvány tárgyát, és benyújtójának nevét, majd az indítvány benyújtóját felkéri a sürgősség tényének legfeljebb 2 perc időtartamban történő indokolására.

(2) A képviselő-testület a sürgősségi indítvány tárgyalásáról a 29. § (4)-(5) bekezdésében foglaltak szerint vita nélkül dönt.

40. §

Az ülés napirendjére a polgármester tesz javaslatot. A képviselő-testület bizottságai, a képviselők kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagyását, elnapolását, napirendi pontok összevonását, vagy a javasolt sorrend megváltoztatását. A képviselő-testület a napirend elfogadásáról vita nélkül dönt.

41. § 

A napirendek tárgyalása előtt a polgármester tájékoztatja a képviselő-testületet az előző ülést követően történt fontosabb várospolitikai eseményekről.

26. Napirend előtti felszólalás

42. §

(1) A napirendek tárgyalását megelőzően egyes fontos, közérdekű, a helyi lakosság széles körét érintő, az adott ülés napirendi pontjaihoz tartalmilag szorosan nem kapcsolódó kérdésekben a képviselők napirend előtti felszólalást kérhetnek, amelynek időtartama témánként legfeljebb 2 perc. A napirend előtti felszólalás képviselőnként két témára korlátozódhat, és ahhoz kapcsolódóan kizárólag személyes érintettség esetén van helye hozzászólásnak, 2 perces időkereten belül. 

(2) A napirend előtti felszólalás nem irányulhat az egyes napirendi pontok, a 23. alcím alatt szabályozott interpelláció, valamint a 24. alcím alatt szabályozott kérdés tárgyalására vonatkozóan az SZMSZ -ben megállapított, egyes tárgyalási időkeretek kiterjesztésére. Erre tekintettel, napirend előtti felszólalás keretében az adott ülésen tárgyalásra kerülő napirendi pontként szereplő előterjesztéseket, interpellációkat és kérdéseket nem lehet tárgyalni.
27. A napirendi pontok tárgyalása

43. §

(1) Az egyes napirendek tárgyalása során először a polgármester vagy felkérésére a napirend előadója röviden ismerteti a napirendi pont lényegét, a döntési alternatívákat. Ezt követően a polgármester - a bizottsági emlékeztetők alapján - ismerteti a bizottsági véleményeket, amelyeket a bizottságok elnökei legfeljebb 3 percben megindokolhatnak, kiegészíthetnek.

(2) A szóbeli kiegészítést követően a képviselők és a tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek az előadóhoz, melyekre – lehetőség szerint - a vita előtt kell válaszolni.

44. §

(1) A polgármester minden előterjesztés felett külön nyit vitát, vagy – a 47. § (1) bekezdése előírásai szerint - javaslatot tesz a vita nélküli döntéshozatalra.

(2) A vitában résztvevő képviselők, valamint a tanácskozási joggal résztvevők ugyanazon napirend tárgyalása során két alkalommal nyilváníthatnak véleményt a jelentkezésük sorrendjében. Az első hozzászólás időtartama legfeljebb 5 perc, a második hozzászólás időtartama legfeljebb 2 perc. 

(3) A képviselői hozzászólásokat követően a képviselőcsoportok fejthetik ki véleményüket, képviselőcsoportonként legfeljebb 2 percben.

(4) Jelentősebb napirendek tárgyalását megelőzően, a képviselő-testület esetenként a (2) és a (3) bekezdésben foglaltaktól az egyes hozzászólások időkeretének és számának meghatározása tekintetében - bármely képviselő javaslata alapján - hozott döntése alapján eltérhet. 

(5) A nem tanácskozási joggal résztvevők (érdeklődők) jelentkezése esetén a 21. §. (3)- (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni.

45. §

Ügyrendi indítvány esetén a képviselőknek és a jegyzőnek soron kívül, legfeljebb 2 perces hozzászólási lehetőséget kell biztosítani.

46. §

A vita lezárása előtt egy ízben lehetőséget kell adni a képviselőnek, valamint az ülésen tanácskozási joggal résztvevőnek arra, hogy a vitában elhangzott, ellene szóló, sérelmesnek vélt megjegyzést elhárítsa, vagy a hozzászólásával kapcsolatos félreértéseket eloszlassa, legfeljebb 2 perc időtartamban (személyes megjegyzés).
47. §

(1) A vita lezárására bármelyik képviselő – a vita bármely  szakaszában - javaslatot tehet, erről a képviselő-testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a vita lezárására vonatkozó döntés meghozataláig szólásra jelentkezettek számára biztosítani kell a hozzászólási jog gyakorlását, ezen túlmenően azonban további hozzászólások nem engedélyezhetők, kizárólag a határozati javaslat és a módosító indítvány pontosítható. 

(2) A vita lezárása után - a hozzászólásokat követően - a napirend előadója válaszolhat a hozzászólásokra, melynek időtartama legfeljebb 5 perc lehet.

28. A szavazás módja

48. §

(1) A polgármester a vita lezárását követően összefoglalja a vitát, és szavazásra bocsátja a határozati javaslatokat a következő sorrendben:

- elsőként a benyújtott és a tárgy szerint illetékes bizottság által véleményezett módosító, kiegészítő indítványokat - melyeket írásban kell eljuttatni az illetékes bizottság elnökéhez és a jegyzőhöz - az ismertetés sorrendjében,

- majd az előterjesztésben szereplő javaslatot.

(2) Alaposabb előkészítést nem igénylő, egyszerű kérdésekben lehetőség van a képviselő-testület ülésén - a rendeletalkotás kivételével - az adott napirendhez kapcsolódóan új határozati javaslatok vagy módosító indítványok megtételére, amelyeket a polgármester a bizottságok által véleményezett módosító, kiegészítő indítványokat megelőzően bocsát szavazásra.

(3) Az alternatív határozati javaslatokról külön-külön kell szavazni.

Az alternatív határozati javaslatok közül azt kell elsőként szavazásra bocsátani, amelyet az illetékes bizottság, vagy bizottságok többsége javasolt. Amennyiben ez egyértelműen nem állapítható meg, az egyes alternatív határozati javaslatokról jelölésük szerint, ABC sorrendben kell szavazni.

(4) Amennyiben egy előterjesztéshez több határozati javaslat tartozik, azokat egyenként kell szavazásra bocsátani. Ha a napirenddel kapcsolatban nem volt kérdés, vagy hozzászólás, a képviselő-testület vita nélkül dönt a határozati javaslatok együttes szavazásáról.

(5) Amennyiben az előterjesztett javaslatról a képviselő-testület változtatás nélkül dönt, úgy a döntéshozatal után, egyéb esetekben szavazás előtt a polgármester ismerteti a határozatot vagy a határozati javaslatot.

29. Nyílt szavazás

49. §

A képviselő-testület döntéseit nyílt szavazás esetén elektronikus szavazatszámláló rendszer útján vagy kézfelemeléssel hozza.

30. Titkos szavazás

50. §

(1) Titkos szavazást kell tartani, ha azt jogszabály előírja. Titkos szavazás tarható - bármely képviselő indítványára - az Ötv. 12. § (4) bekezdésében meghatározott esetekben, erről a képviselő-testület vita nélkül, minősített többséggel dönt.

(2) Titkos szavazás szavazólapon, szavazófülke és urna igénybevételével történik. 

(3) A titkos szavazást a jegyző szakmai segítségével - szavazatszámláló bizottságként - a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság képviselő tagjai bonyolítják le. Amennyiben az ülésen a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság képviselő tagjai közül nincs jelen legalább 3 fő, úgy a képviselő-testület tagjai közül választ megfelelő számú póttagot a szavazatszámláló bizottság létszámának 3 főre történő kiegészítése érdekében.

(4) Az önkormányzat hivatalos pecsétjével hitelesített szavazólapon, a képviselő-testület által erre kijelölt helyiségben kell lebonyolítani a szavazást. 

(5) A szavazólapon fel kell tüntetni a döntési javaslatot vagy javaslatokat. A képviselők úgy szavaznak, hogy „igen”, „nem”, „tartózkodom” nyilatkozatot jelölnek meg két, egymást metsző vonallal.

51. §

(1) A szavazatszámláló bizottság összeszámolja a szavazatokat, a szavazás eredményét, és a szavazásról jegyzőkönyvet készít.

A jegyzőkönyv tartalmazza:

a) a szavazás helyét és idejét,

b) a szavazatszámláló bizottság tagjainak nevét,

c) a szavazás eredményét.

(2) A szavazásról készült jegyzőkönyvet a szavazatszámláló bizottság tagjai írják alá. A jegyzőkönyvet az ülésről készített jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

(3) A szavazás eredményéről a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság elnöke - a szavazatszámláló bizottság elnökeként - tájékoztatja a képviselő-testületet.
31. Név szerint szavazás

52. §

(1) Név szerinti szavazást kell tartani az Ötv-ben meghatározott eseteken túl a helyi adók bevezetéséről, mértékéről, adómentességről szóló rendelet megalkotásáról, módosításáról.

(2) Név szerinti szavazást lehet elrendelni bármely képviselő indítványára. E kérdésben a képviselő-testület vita nélkül határoz.

(3) Nem lehet név szerinti szavazást tartani ügyrendi kérdésben.

53. §

(1) Név szerinti szavazás név szerinti lista alapján történik. Név szerinti szavazáskor a jegyző abc sorrendben felolvassa a képviselők nevét. A képviselők „igen”, „nem”, „tartózkodom” nyilatkozattal szavaznak. 

(2) A jegyző a szavazatokat a névsoron feltünteti, összeszámolja és a szavazás eredményét - a névsorral együtt - a polgármesternek átadja.

(3)
A szavazás eredményét a polgármester kihirdeti.

(4)
A jegyző gondoskodik a szavazási névsor jegyzőkönyvben történő rögzítéséről vagy a jegyzőkönyvhöz történő csatolásáról.

32. A szavazás eredménye

54. §

(1) Minősített többség szükséges az SZMSZ-ben, valamint a képviselő-testület egyes rendeleteiben megállapított
  ügyek eldöntéséhez.

(2) A polgármester a szavazás eredményét számszerűen állapítja meg, majd kihirdeti a döntést. A polgármester ismerteti a zárt ülésen hozott határozatot is, vagy a képviselő-testület ilyen határozatának nyilvános ülésen történő kihirdetését kizáró döntését, vagy a nyilvános kihirdetést kizáró jogszabályi előírásokat.

(3) Amennyiben a szavazás eredménye tekintetében kétség merül fel, a polgármester döntése alapján a szavazást meg kell ismételni. 
33. A határozatok jelölése

55. §

(1) A határozatok jelölése tekintetében a Magyar Közlöny kiadásáról, valamint a jogszabály kihirdetése során történő és a közjogi szervezetszabályozó eszköz közzététele során történő megjelöléséről szóló 32/2010. (XII.31.) KIM rendelet előírásai az irányadóak. A közigazgatási hatósági határozatok megjelölése során a közigazgatási hatósági eljárásról szóló 2004. évi CXL. törvény vonatkozó előírásait is figyelembe kell venni.

(2) A határozatokról a Polgármesteri Hivatal tárgy szerinti és évszám szerinti, valamint határidős nyilvántartást vezet. 

(3) A képviselő-testület határozatait az önkormányzat honlapján közzé kell tenni, kivéve azokat a zárt ülésen hozott határozatait, amelyek közzétételének lehetőségét a képviselő-testület – a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló jogszabályi rendelkezések figyelembevételével – kizárta, vagy amelyek közzététele jogszabály erejénél fogva kizárt. 

34. Rendeletalkotás

56. §

(1) Rendelet alkotását kezdeményezheti a polgármester, a képviselő-testület bizottsága, a tanácsnok, képviselő, helyi kisebbségi önkormányzat elnöke, valamint a jegyző.

(2) Helyi társadalmi viszony rendezésére rendelet alkotását írásban kezdeményezheti a városban működő, közérdekű tevékenységet folytató, hivatalosan bejegyzett társadalmi szervezet képviseletére jogosult személy. E bekezdés alkalmazása során a városban működőnek kell tekinteni azt a társadalmi szervezetet, amely a rendeletalkotási kezdeményezésének benyújtását közvetlenül megelőzően legalább hat hónapig folyamatosan végzett az adott rendelet szabályozási tárgyával kapcsolatban álló közérdekű tevékenységet a város területén, vagy a város - vagy annak lakossága - érdekében fejtett ki ezen idő alatt ilyen közérdekű tevékenységet.

(3)  A (2) bekezdésben megállapított rendeletalkotás kezdeményezésének joga megilleti a kizárólagos önkormányzati tulajdonban lévő gazdasági társaság vezető tisztségviselőjét, valamint az önkormányzati költségvetési szerv intézményvezetőjét is.

(4)  A kezdeményezést a polgármester a jegyző törvényességi észrevételével, együtt terjeszti a képviselő-testület elé.

(5) A képviselő-testület határozattal dönt a kezdeményezés elfogadásáról.

Az elfogadott kezdeményezés alapján – amennyiben jogszabály másként nem rendelkezik - a kezdeményező bevonásával a jegyző gondoskodik a rendelet-tervezet szakmai előkészítéséről. 

(6) A rendelet megalkotását kezdeményező kidolgozott rendelet-tervezetet is előterjeszthet a képviselő-testület ülésére, amennyiben annak szakmai, tartalmi kidolgozottságát a jegyző és a tárgy szerint illetékes bizottságok megfelelőnek tartják. Ebben az esetben a képviselő-testület az (5) bekezdésben meghatározott döntése keretében dönthet a rendelet elfogadásáról is.

57. §

(1) A rendelet-tervezetet indokolással, - rendelet módosítása esetén a módosítandó rendelet szövegének becsatolásával - valamint - az alakuló ülésre beterjesztett rendelet-tervezet kivételével - a tárgy szerint illetékes bizottság véleményével, a jegyzői törvényességi véleményezést követően kell a képviselő-testület elé terjeszteni, a módosító indítványokkal, valamint a (2) bekezdésében meghatározott, – rendelkezésre álló – írásban benyújtott véleményekkel együtt. A jegyző a módosító javaslatokra tekintettel is elvégzi a rendelet-tervezet törvényességi véleményezését, melyhez számára megfelelő időt kell biztosítani. 

(2) A rendelet előkészítése, valamint a rendelet tervezetének bizottsági és képviselő-testületi tárgyalása során - a társadalmi részvétel biztosítása keretében - lehetővé kell tenni, hogy a 12. § (1) bekezdés g) pontjában meghatározott szervezetek benyújthassák, kifejthessék a rendelet tervezetével kapcsolatos véleményüket. A képviselő-testület a rendelet elfogadásáról e vélemények figyelembevételével dönt.  

58. §

A tárgy szerint illetékes bizottság javaslatot tehet a rendelet-tervezet kétfordulós tárgyalására. Kétfordulós tárgyalás esetén a rendelet-tervezet első alkalommal történő tárgyalása eredményeként a képviselő-testület határozatot hoz, melyben szabályozási javaslatokat, iránymutatásokat fogalmaz meg a rendelet-tervezet végleges megszövegezéséhez, és egyben meghatározza a rendelet-tervezet elfogadásának tervezett időpontját is. A második fordulóban a képviselő-testület érdemben dönt a rendelet megalkotásáról.
59. §

(1) Rendelet-tervezethez módosító indítványokat a tárgy szerint illetékes bizottság ülésére a bizottság elnökéhez, valamint - azzal legkésőbb egyidejűleg - a jegyzőhöz kell írásban eljuttatni a tárgy szerint illetékes bizottság ülésén az adott napirendi pont tekintetében hozott bizottsági állásfoglalás (vélemény, javaslat) tárgyában tartott szavazás időpontjáig. 

(2)  A bizottság ülésén a rendelethez módosító indítvány kivételesen szóban is előterjeszthető, amennyiben a módosító javaslat írásban történő megfogalmazására a bizottság ülésének kezdetéig nem volt lehetőség. A módosítani kívánt szövegrészeket a bizottsági emlékeztetőben – ez utóbbi esetben is - szó szerint, pontosan rögzíteni szükséges.

(3) A rendelet-tervezet tárgyalása során a képviselő-testület először a benyújtott módosító indítványokat, ezt követően a tervezetben szereplő alternatívákat vitatja meg, majd rátér a tervezet egészének vitájára.

(4) A vita lezárását követően kerül sor a rendelet megalkotására, vagy - kétfordulós tárgyalás esetén - a határozat meghozatalára.

60. §

(1) A rendelet megalkotását követően hiteles szövegének szerkesztéséről a jegyző gondoskodik.

(2)  A rendeleteket a Polgármesteri Hivatal épületében lévő hirdetőtáblára történő kifüggesztéssel kell kihirdetni. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetőtáblára való kifüggesztés napja. A kifüggesztés időtartama 30 nap. 
(3)  A rendelet kifüggesztett példányára fel kell jegyezni a kifüggesztés és a levétel napját.

(4)  A rendeletek hiteles szövegét az önkormányzat honlapján is közzé kell tenni. 

(5) A rendeletek módosításokkal egységes szerkezetbe foglalásáról a jegyző gondoskodik. 

61. §

(1) A jegyző jogszabályi változás esetén jelzi a rendelet módosításának szükségességét.

(2) Az önkormányzati rendeleteket szükség szerint, de ciklusonként legalább egy alkalommal felül kell vizsgálni, amelyet a tárgy szerint illetékes bizottság kezdeményez. Ennek során megvizsgálja a rendelet érvényesülését, aktualitását, célszerűségét, végrehajthatóságát, hatását. A tapasztalatokról tájékoztatja a képviselő-testületet és - szükség szerint - javaslatot tesz a rendelet módosítására, kiegészítésére, hatályon kívül helyezésére, adott esetben új rendelet megalkotására a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság véleményének figyelembevételével.

(3) A (2) bekezdésben meghatározott felülvizsgálat elvégzése nem helyettesíti a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény által a jegyző számára - az önkormányzati rendeletek utólagos hatásvizsgálata és tartalmi felülvizsgálata körében - meghatározott feladatok ellátását.

62. §

A rendeletekről a Polgármesteri Hivatal tárgy szerinti és évszám szerinti nyilvántartást vezet. 
35. A képviselő-testület ülésének jegyzőkönyve

63. §

(1) A képviselő-testület üléseiről hangfelvétel alapján készül a jegyzőkönyv. A hangfelvételt a ciklus végéig meg kell őrizni. A hangfelvétel megőrzéséről a jegyző gondoskodik.

(2) Az Ötv. 17. § (2) bekezdésben előírt határidőn belül a nyilvános ülés jegyzőkönyvét és a kapcsolódó előterjesztéseket, egyéb írásos anyagokat – lehetőség szerint digitális adathordozón – a Polgármesteri Hivatal megküldi a Városi Könyvtárnak, ahol azokba bárki betekinthet.

(3) A közérdekű adatok és a közérdekből nyilvános adatok megismerésének lehetőségét a zárt ülésekről készült jegyzőkönyvek esetében is biztosítani kell.

(4) A jegyzőkönyv eredeti példányához mellékelni kell az ülés eredeti írásos anyagait – amely tartalmazza az ülésen elfogadott rendeletek szövegét is - és jelenléti ívét. A jegyzőkönyveknek és azok mellékleteinek évenkénti beköttetéséről a Polgármesteri Hivatal gondoskodik. 

IV. F E J E Z E T

A települési képviselő

36. A települési képviselő jogai és kötelezettségei

64. §

(1) A képviselő-testület tagjait az Ötv –ben, az SZMSZ –ben, és a vonatkozó   jogszabályokban rögzített jogok illetik meg, valamint az ott meghatározott kötelezettségek terhelik.

(2) A képviselő a képviselő-testületi ülésről való távolmaradását a polgármesternek, a bizottsági ülésről való távolmaradását a bizottság elnökének köteles bejelenteni.

65. §

(1) A települési képviselő kiesett jövedelmét a képviselő-testület a képviselő munkáltatója által közölt adatok alapján a képviselőnek téríti meg.

(2) A települési képviselők, bizottsági elnökök, bizottsági tagok és tanácsnokok tiszteletdíját, természetbeni juttatását a képviselő-testület az e tárgyban megalkotott önkormányzati rendeletben szabályozza.

37. Tanácsnokok

66. §

(1) A képviselő-testület a Közrendi és Sport, a Környezetvédelmi, az Ifjúságpolitikai, valamint az Egyházügyi feladatkörök felügyeletére 1-1 fő tanácsnokot választ.

(2) A tanácsnokok feladatköreinek jegyzékét az SZMSZ 3. számú melléklete tartalmazza.

38. A képviselőcsoportok

67. §

(1) Képviselő-testületben képviselettel rendelkező pártok, társadalmi szervezetek képviselői, továbbá az egyes pártokhoz, társadalmi szervezetekhez nem tartozó képviselők tevékenységük összehangolására képviselőcsoportot hozhatnak létre. A képviselőcsoport alakításához legalább 2 fő szükséges. A képviselőcsoport megalakulását, vezetőjének személyét, tagjainak névsorát a polgármesterhez kell írásban bejelenteni.

(2) Egy párt, vagy társadalmi szervezet csak egy képviselőcsoportot alakíthat. Különböző pártokhoz, társadalmi szervezetekhez, valamint a pártokhoz, társadalmi szervezetekhez nem tartozó képviselők is hozhatnak létre képviselőcsoportot.
(3) Egy képviselő csak egy képviselőcsoportnak lehet a tagja.

(4) A képviselőcsoport működési szabályait az SZMSZ keretei között önállóan határozza meg.
V. F E J E Z E T

A képviselő-testület bizottságai

39. A bizottsági szervezet

68. §

(1) A képviselő-testület az SZMSZ 2. számú mellékletében felsorolt állandó bizottságokat hozza létre és működteti.

(2) A képviselő-testület a megbízatása idejénél rövidebb, határozott időre ideiglenes bizottságokat is létrehozhat. Az ideiglenes bizottság megbízatási idejének lejártával megszűnik. Az ideiglenes bizottság létrehozására, összetételére, működésére az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni. 

(3) A képviselő-testület valamely általa meghatározott feladat elvégzésére – a jogszabályok adta keretek között - munkacsoportot hozhat létre, amely az adott feladat elvégzésével megszűnik. A munkacsoportra hatáskör nem ruházható át, létrehozására, összetételére, működésére az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket nem lehet alkalmazni. A munkacsoport összetételére és működésére vonatkozó szabályok kereteit a munkacsoport létrehozásakor állapítja meg a képviselő-testület azzal, hogy vezetője kizárólag települési képviselő lehet.

40. A bizottságok működése, feladat-, és hatásköre

69. §

(1) A képviselő-testület hatáskörébe tartozó döntések előkészítése során a bizottságok - feladatkörükben - véleményezik valamennyi előterjesztést. Szükség esetén új alternatívák kidolgozására tesznek javaslatot, vagy a bizottság előterjesztéstől eltérő véleményét részletesen, emlékeztetőben rögzítik.

Előkészítő, véleményező tevékenységük összegezéseként javasolják a képviselő-testületnek az előterjesztés:

a) elfogadását,

b) módosítását,

c) elutasítását,

d) napirendről való levételét,

e) két fordulós tárgyalását.

(2) Egy adott előterjesztést a munkatervben meghatározott bizottság, valamint az SZMSZ 3. számú melléklete szerint az adott feladatkör tekintetében illetékes bizottság, mint felelős bizottság véleményez. 

(3) Amennyiben a (2) bekezdés alkalmazása körében több bizottság véleménye szükséges, együttes bizottsági ülés tartható. Az együttes bizottsági ülés vezetéséről, valamint az elnöki teendők ellátásának módjáról az érintett bizottságok elnökei előzetesen megállapodnak egymással. E megállapodás hiányában együttes ülés nem tarható. 

(4) Több bizottság együttes ülése esetén a szavazást bizottságonként külön-külön kell megtartani.

70. §

(1) A bizottságok véleményét, módosító javaslatait a képviselő-testület elé kell terjeszteni.

(2) A bizottságok által benyújtandó előterjesztéseket a képviselő-testület a munkaterv tárgyalása során határozza meg.

(3) A bizottságok feladataik ellátásához esetenként külső szakértőt vehetnek igénybe, amelynek költségkeretét a képviselő-testület költségvetésében biztosítja.

(4) A képviselő-testület bizottságainak feladatkörét az SZMSZ 3. számú melléklete határozza meg.

71. §

(1) A polgármester, a képviselő vagyonnyilatkozatának nyilvántartását és vizsgálatát, valamint a képviselő és a képviselő-testület bizottsága nem képviselő tagja összeférhetetlenségi ügyének vizsgálatát a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság végzi az irányadó  jogszabályi előírások szerint.

(2) A jogszabály szerint nyilvános vagyonnyilatkozatok nyilvánosságának biztosítása érdekében azok másolatai a Polgármesteri Hivatalban – a képviselő-testület által meghatározott módon - tekinthetőek meg. A vagyonnyilatkozatok megtekintésével kapcsolatos információkat a Polgármesteri Hivatal közzéteszi. 

(3) A képviselő-testület bizottsága nem képviselő tagja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény (a továbbiakban: Vnytv.) alapján köteles vagyonnyilatkozat-tételre, amennyiben a Vnytv. 3. § (3) bekezdés ea)-ed) alpontjaiban meghatározott feladatok tekintetében javaslattételre, döntésre, illetve ellenőrzésre jogosult.
72. §

(1) A bizottságok szükség szerint tartanak ülést. A bizottság üléseit a bizottság elnöke hívja össze és vezeti le. A bizottságot össze kell hívni a képviselő-testület, a polgármester, valamint a bizottsági tagok egyharmadának indítványára. 

(2) A bizottsági ülésről jegyzőkönyvet kell készíteni, amennyiben a bizottság átruházott hatáskörben hoz döntést. Egyéb esetekben emlékeztető készül, mely tartalmazza az ülésen felmerült és szavazásra bocsátott valamennyi javaslatot. 

(3) A jegyzőkönyv és az emlékeztető elkészítésének személyi és tárgyi feltételeiről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyvet, és az emlékeztetőt a bizottság elnöke az ülést követő 3 napon belül eljuttatja a Polgármesteri Hivatalhoz.

(4) A bizottságnak a feladat- és hatáskörébe tartozó előterjesztéseket a bizottság ülését megelőzően 3 nappal, rendkívüli ülés esetén az ülést megelőzően - lehetőség szerint - 1 munkanappal meg kell kapnia.

73. §

A bizottságok – az SZMSZ és a vonatkozó jogszabályok keretei között - saját hatáskörükben elkészítik ügyrendjüket.

Az ügyrend tartalmazza a bizottság összehívására, működésére vonatkozó szabályokat. Az ügyrendet tájékoztatásul meg kell küldeni a képviselő-testület minden tagjának és a jegyzőnek.

74. §

(1) Minősített többség szükséges az átruházott hatáskörben meghozandó bizottsági döntésekhez.

(2) A képviselő-testület által a bizottságokra átruházott hatásköröket az SZMSZ 1. számú függeléke tartalmazza.

(3) A bizottságok működésének ügyviteli feladatait a Polgármesteri Hivatal látja el. A bizottságok munkájának szakmai segítésére a Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységeit a jegyző jelöli ki.

VI. F E J E Z E T

A kisebbségi önkormányzat

41. A városban működő kisebbségi önkormányzatok

75. §

Százhalombatta városban görög, horvát, román, valamint szerb kisebbségi önkormányzat működik.

42. A kisebbségi önkormányzatok munkájának segítése

76. §

A kisebbségi önkormányzatok munkáját a Polgármesteri Hivatal az alábbi módon segíti:

a) Biztosítja a kisebbségi önkormányzatok testületi működésének feltételeit, és ellátja az ezzel kapcsolatos teendőket, így különösen a gépelési, sokszorosítási, postázási, kézbesítési feladatokat, valamint kérésre - a jegyző útján - megadja a döntések meghozatalához szükséges szakmai segítséget.

b) A helyi kisebbségi önkormányzatok részére biztosítja a kisebbségi önkormányzat testülete és bizottsága – vagy bizottságai - működéséhez igazodó helyiséghasználatot.

c) Viseli az a), b) pontban foglaltakkal járó költségeket.

d) Ellátja a helyi kisebbségi önkormányzatok gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat, amelynek részletes szabályait a helyi kisebbségi önkormányzatok és a települési önkormányzat közötti, e tárgykörre vonatkozó külön megállapodás tartalmazza.

VII. F E J E Z E T

A polgármester, alpolgármester, jegyző, aljegyző

43. A polgármester

77. §

(1) A képviselő-testület a polgármester illetményét a vonatkozó jogszabályi előírások szerint állapítja meg.

(2) A polgármester illetményének, jutalmának, költségátalányának megállapítására, módosítására - a (4) bekezdésben foglalt kivétellel - a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság tesz javaslatot. 

(3) A polgármester önkormányzati feladatai ellátása érdekében - választása szerint - költségtérítésre vagy költségátalányra, továbbá szolgálati gépjármű használatára jogosult. 

(4) Az alakuló ülésen a polgármester illetményére és – adott esetben – a költségátalány mértékére vonatkozóan a korelnök tesz javaslatot.

(5) A költségátalány mértékéről a képviselő-testület dönt.

78. §

A polgármesterrel szembeni fegyelmi eljárás lefolytatása során tartandó vizsgálatra, valamint az összeférhetetlenségi eljárás során javaslat megtétele céljából létrehozandó bizottság tagjait a képviselő-testület esetenként választja meg.

79. §

A képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatásköröket az SZMSZ 1. számú függeléke tartalmazza.

44. Az alpolgármester

80. §

(1) A polgármester javaslatára a képviselő-testület a megalakulását követően 2 fő társadalmi megbízatású alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármesterek a polgármester irányításával látják el az általa meghatározott feladatokat. A polgármestert távollétében az alpolgármesterek a polgármester által meghatározott helyettesítési rend szerint helyettesítik.

(3) A polgármester a (2) bekezdés alapján a feladatellátás és a helyettesítés kérdésében meghozott döntéseiről tájékoztatja a képviselő-testületet.

(4) Az alpolgármesterek javadalmazásáról a képviselő-testület külön határozatban dönt. Az alpolgármesterek javadalmazásának megállapítására és módosítására a polgármester tesz javaslatot.

(5) Az alpolgármesterek önkormányzati feladataik ellátása érdekében költségtérítésre, vagy erre irányuló kérelmük esetén költségátalányra jogosultak. A költségátalány mértékéről a képviselő-testület – a vonatkozó jogszabályi előírások keretei között - külön határozatban dönt.
45. A jegyző, aljegyző

81. §

(1) A képviselő-testület – pályázat alapján - a jogszabályokban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. 

(2) A jegyző rendszeresen tájékoztatja a polgármestert, a képviselő-testületet és a bizottságokat az önkormányzatot érintő jogszabályokról, azok változásáról. Tájékoztatást ad a képviselő-testületnek a hivatal munkájáról, a hatósági ügyintézés tapasztalatairól.

82. §

A képviselő-testület a jegyző javaslatára az Ötv. előírásai szerint aljegyzőt nevez ki. 
VIII. F E J E Z E T

A Polgármesteri Hivatal

46. A Polgármesteri Hivatal szervezete, munkarendje

83. §

A Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódását, munkarendjét, ügyfélfogadási rendjét az SZMSZ 4. számú melléklete tartalmazza.

47. A Polgármesteri Hivatal szervezete és működése

84. §

(1) A Polgármesteri Hivatal Irodái, belső szervezeti egységei működésének, feladatai ellátásának részletes szabályait – benne a gazdasági szervezet felépítését és feladatát, a belső ellenőrzési kötelezettséget, az ellenőrzést végző személy jogállását, feladatait, az ellenőrzési nyomvonalat – a Polgármesteri Hivatal szervezeti és működési szabályzata tartalmazza. A szervezeti és működési szabályzatot a jegyző a polgármester jóváhagyásával alkotja meg, amelyet tájékoztatásul megküld a képviselő-testület tagjainak.

(2) A Polgármesteri Hivatal köteles részt venni a képviselő-testületi ülések napirendjeinek előkészítésében, a döntések végrehajtásában. 

(3) A képviselő-testület bizottságai a polgármesteren keresztül kérhetik fel a Polgármesteri Hivatal szervezeti egységét a feladatkörébe tartozó bizottsági vizsgálatban, ellenőrzésben való részvételre.

(4) A képviselő-testület tagjai a Polgármesteri Hivatal dolgozóit a jegyzőn keresztül kérhetik fel az alapvető ügyvitelüket meghaladó feladatok ellátására.
IX. F E J E Z E T

Az önkormányzat lakossági kapcsolatai, közmeghallgatás

48. Együttműködés az önszerveződő közösségekkel 

85. §

A képviselő-testület hatáskörébe tartozó döntéseket megelőző tanácskozásokra meg kell hívni az SZMSZ 23. § (2) bekezdés e) pontjában meghatározott önszerveződő közösségek képviselőit, amelyeknek tevékenységi körét a döntés érinti. E körben az önszerveződő közösség képviselőjét tanácskozási jog illeti meg a bizottságok és a képviselő-testület ülésein.

49. Közmeghallgatás

86. §

(1) A képviselő-testület évente legalább egy alkalommal, a munkatervben előre meghirdetett időpontban közmeghallgatást tart.

(2) A közmeghallgatás idejét, helyét, valamint – adott esetben - a témáját tartalmazó hirdetményt a közmeghallgatás időpontját legalább 10 nappal megelőzően közzé kell tenni az Önkormányzat honlapján, valamint egyéb hirdetmény útján. A képviselő-testület döntése alapján egy vagy több meghatározott témában is meghirdethető közmeghallgatás.

(3) A közmeghallgatáson a megjelent érdeklődők legfeljebb 5 percben adhatják elő közérdekű kérdéseiket, észrevételeiket, javaslataikat.

(4) A elhangzott kérdésre, javaslatokra - lehetőség szerint - a közmeghallgatáson kell választ adni.

(5) A meg nem válaszolt közérdekű kérdést és javaslatot a polgármester a képviselő-testület illetékes bizottságának kiadja a szükséges vizsgálat lefolytatása céljából. A bizottságok a kérdést 15 napon belül kötelesek megvizsgálni, valamint - a Polgármesteri Hivatal közreműködésével - megválaszolni a kérdezőnek. A vizsgálatot végző bizottság elnöke köteles a képviselő-testületet erről a soron következő ülésen tájékoztatni. 

87. §

A közmeghallgatást a polgármester vezeti. A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, melynek elkészítésére a képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyv elkészítésére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.
50. Várospolitikai fórum, lakossági fórum, fogadóóra

88. §

(1) A képviselő-testület munkatervében egy-egy témához kapcsolódva határozhatja meg, hogy mely döntést megelőzően kívánja a lakosság véleményét várospolitikai fórumon megismerni.

(2) A várospolitikai fórum előkészítésére és lebonyolítására a 86-87. § -ban foglaltak az irányadók azzal, hogy a várospolitikai fórumon az érdeklődők kizárólag a képviselő-testület által előre meghatározott témához szorosan kapcsolódóan adhatják elő közérdekű kérdéseiket, észrevételeiket, javaslataikat.

89. §
A polgármester, a települési képviselők a 88. §-ban foglaltakon túl a lakosság fontosabb döntésekről való tájékoztatására, továbbá a választókkal való kapcsolattartás céljából lakossági fórumot szervezhetnek.

90. §

(1) A települési képviselők a választókkal való kapcsolattartás céljából egyénileg vagy csoportosan fogadóórát tartanak.

(2) A fogadóóra időpontjáról a választópolgárokat a Polgármesteri Hivatal az Önkormányzat honlapján tájékoztatja.

51. Az előterjesztések nyilvánossága

91. §
(1) A képviselő-testület a lakosság és a civil szervezetek közvetlen tájékoztatása és a fontosabb döntések előkészítésébe történő bevonása érdekében a testületi előterjesztések meghatározott körének hozzáférését biztosítja a lakosság és a civil szervezetek részére.

(2) Az Ötv. 12. § (4) bekezdésében meghatározott témakörbe tartozó, valamint a személyiségi jogokat érintő előterjesztések kivételével valamennyi előterjesztés az Önkormányzat honlapján, valamint a Hamvas Béla Városi Könyvtárban tekinthető meg. Az egyes előterjesztésekben szereplő közérdekű adatok, valamint a közérdekből nyilvános adatok megismerhetőségét az Ötv. 12. § (4) bekezdésében foglaltakra tekintettel történő korlátozások érvényesítése során is biztosítani kell. 

X. F E J E Z E T

 Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

52. Helyi népszavazás és népi kezdeményezés alapvető előírásai

92. §

A helyi népszavazást a választópolgárok 10 %-a kezdeményezheti.

93. §

Népi kezdeményezést indítványozhat a választópolgárok 5 %-a.

94. §

A helyi népszavazás, népi kezdeményezés részletes szabályait a képviselő-testület az e tárgyban megalkotott önkormányzati rendeletben szabályozza. 

XI. F E J E Z E T

Az önkormányzat gazdasági alapjai

53. Gazdasági program

95. §

(1) A képviselő-testület – az Ötv. által meghatározott keretek között - gazdasági programot határoz meg.

(2) A gazdasági program a képviselő-testület döntésétől függően a képviselő-testület megbízatásának időtartamára, vagy azt meghaladó időszakra szól.

(3) A gazdasági programot a polgármester terjeszti elő.

(4) A gazdasági program időarányos teljesítését az adott választási cikluson belül, annak utolsó évében át kell tekinteni, és végrehajtását értékelni kell. 

54. Az önkormányzat vagyona

96. §

A képviselő-testület vagyonáról, ezen belül törzsvagyonáról, valamint az önkormányzat tulajdonáról és a vagyonnal való gazdálkodás egyes szabályairól az e tárgyban megalkotott önkormányzati rendeleteiben rendelkezik.

55. Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

97. § 

Az Ötv. 92. § (13)-(14) bekezdéseiben a pénzügyi bizottság számára meghatározott feladatokat a Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság látja el.

98. §

Az önkormányzat az Ötv – ben meghatározottak szerint könyvvizsgáló közreműködését veszi igénybe, amennyiben jogszabály a könyvvizsgáló megbízását kötelezően előírja. 

XII. F E J E Z E T

Záró rendelkezések

56. Mellékletek, függelékek, az SZMSZ megküldése 

99. §

(1) Az SZMSZ mellékletei:

1. számú melléklet: Az átruházott hatáskörben hozott határozatok jelölése.

2. számú melléklet: Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete bizottságai felsorolása 

3. számú melléklet: A képviselő-testület bizottságai, valamint tanácsnokai feladatköreinek jegyzéke 

4. számú melléklet: A képviselő-testület hivatalának belső szervezeti tagozódása, munkarendje, ügyfélfogadási rendje
(2) Az SZMSZ függelékei:

1. számú függelék: Átruházott hatáskörök jegyzéke felsorolása

2. számú függelék: A képviselők és bizottsági tagok felsorolása

(3) A jegyző rendszeresen gondoskodik az SZMSZ, valamint annak függelékei módosításokkal egységes szerkezetbe foglalásáról. 

100. §

Az SZMSZ-t meg kell küldeni:

a) a képviselő-testület tagjainak,

b) a képviselő-testület bizottságai nem képviselő tagjainak,

c) a Pest Megyei Kormányhivatalt vezető kormánymegbízottnak, 

d) a város országgyűlési képviselőjének,

e) a kisebbségi önkormányzatok elnökeinek,

f) az önkormányzati intézmények vezetőinek,

g) a többségi önkormányzati tulajdonban lévő gazdasági társaságok vezetőinek,

h) a Városi Könyvtárnak.

57. Az Európai Unió jogának való megfelelés

101. §

E rendelet a belső piaci szolgáltatásokról szóló, az Európai Parlament és a Tanács 2006/123/EK irányelvének való megfelelést szolgálja.

58. Hatálybalépés és hatályukat vesztő rendelkezések

102. §

(1) E rendelet 2011. március 1 - jén lép hatályba. 

(2) E rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 33/2002. (XII.23.) Ör.sz. rendelete, valamint az annak módosításáról szóló 31/2003.(IX.26.)Ör.sz. rendelet, 47/2003.(XII.15.) Ör.sz. rendelet 2/2004.(II.18.)Ör.sz. rendelet, 37/2005. /XII.29./ Ör. sz. rendelet,, 25/2006. (XI. 02.) Ör. sz. rendelet, 27/2006. (XI.20.) Ör. sz. rendelet, 8/2007. (IV.11.) Ör. sz. rendelet,, 12/2007. (V.11.) Ör. sz. rendelet, 15/2007. (VI.28.) Ör. sz. rendelet, 8/2008. (IV.09.) Ör.sz. rendelet, és a 17/2010. (X.20.) Ör.sz. rendelet 1-4. §, 6. § -ai, valamint a Ket. hatálybalépésével összefüggő egyes rendeletek módosításáról szóló 18/2005. (X. 12.) Ör. sz. rendelet 6. § -a.

Százhalombatta, 2011. február 10.
	            Dr. Turbucz Sándor

      jegyző
	      Vezér Mihály

     polgármester

	Kihirdetési záradék: E rendelet kihirdetve a Polgármesteri Hivatal  épületében lévő hirdetőtáblán 2011. február 14 – én.

Százhalombatta, 2011. február 14.

                                                               Dr. Turbucz Sándor

                                                                         jegyző


1. számú melléklet a 3/2011. (II. 14.) önkormányzati rendelethez

AZ ÁTRUHÁZOTT HATÁSKÖRBEN HOZOTT HATÁROZATOK JELÖLÉSE, TARTALMI ÉS FORMAI KÖVETELMÉNYEI

I. A határozatok jelölése

1.) Önkormányzati ügyben hozott határozatok jelölése

Az átruházott hatáskörben hozott határozatok jogszabályban előírt jelölése során polgármesteri határozatok esetén a „PM” rövidítést, az egyes bizottságok határozatai esetében az SZMSZ 2. számú mellékletében szereplő rövidítést kell alkalmazni.

2.) Önkormányzati hatósági ügyben hozott határozatok jelölése:

Mind a polgármester, mind a bizottságok által önkormányzati hatósági ügyben hozott határozat esetén a határozatok számozása folyamatosan történik. A jelölés az 1./ pontban leírtakhoz képest azzal egészül ki, hogy a határozat száma mellett zárójelben fel kell tüntetni az irat iktatószámát. Pl.: 2/1995. (II.10.) PM. sz. hat. (1121/1995. iktatószámon)

1/1995.(I.10.) GPIB. sz. hat. (1040/1995. iktatószámon)

II. A határozatok tartalmi követelményei

1.) Önkormányzati ügyben hozott határozatok

- Döntéshozó megnevezése

- Átruházott hatáskör tényének rögzítése

- Hatáskör gyakorlását átruházó döntésre történő hivatkozás

- Döntés

- Felelős, határidő

- Aláírás

Pl.: A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete által az 1/1995. (V.10.) önkormányzati rendelete 1. § -ával átruházott hatáskörében az alábbi döntést hozta.

2.) Hatósági ügyekben hozott határozatok

A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. tv. 72. § - ában foglaltak az irányadók.

III. A határozatok formai követelményei

1./ Önkormányzati ügyben hozott határozatok esetében a képviselő-testület határozatai szolgálnak mintául.

2./ Hatósági ügyben hozott határozatok esetében a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. tv. 72. §-ban foglaltak az irányadóak.

2. számú melléklet a 3/2011. (II. 14.) önkormányzati rendelethez

Százhalombatta Város Önkormányzata Képviselő-testülete bizottságai felsorolása

1./ Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság (GPIB)

	Létszáma:
	7 fő
	(4 képviselő tag

	
	
	3 nem képviselő tag)


2./ Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság (VVB)

	Létszáma:
	7 fő
	(4 képviselő tag

	
	
	3 nem képviselő tag)


3./ Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság (EOSZB)

	Létszáma:
	7 fő
	(4 képviselő tag

	
	
	3 nem képviselő tag)


4./ Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság (ISKKB)

	Létszáma:
	7 fő
	(4 képviselő tag

	
	
	3 nem képviselő tag)


3. számú melléklet a 3/2011. (II. 14.) önkormányzati rendelethez

A képviselő-testület bizottságai és a tanácsnokok feladatköreinek jegyzéke

GAZDÁLKODÁSI, PÉNZÜGYI ÉS INTEGRÁCIÓS BIZOTTSÁG

I.) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság az éves költségvetéssel kapcsolatban:

1) Előkészíti és a képviselő-testület elé terjeszti a költségvetés összeállításához a költségvetési törvényben, valamint az államháztartási törvényben foglalt előírásokon túli adatszolgáltatásra, a döntés meghozatalát segítő további információkra vonatkozó javaslatát az önkormányzati költségvetési szervekre vonatkoztatva.

2) Előkészíti és véleményezi a költségvetési koncepció tervezetét.

3) Előkészíti és véleményezi az éves költségvetési rendelet-tervezetet, a költségvetési rendelet módosításait.

4) Véleményezi a költségvetés végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezetét, valamint a költségvetés I-III. negyedéves végrehajtásáról szóló tájékoztatót. 

5) Figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás alakulását (vagyonnövekedés, - csökkenés), értékeli az azt előidéző okokat. 

II.) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság az önkormányzati gazdálkodással kapcsolatban:

1) Véleményezi az önkormányzat gazdasági programjának tervezetét, figyelemmel kíséri annak megvalósulását, javaslatot tesz módosítására, kiegészítésére.

2) Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzati gazdálkodás folyamatát.

3) Javaslatot tesz az önkormányzati kintlévőségek behajtásának módjára az adózási morál, a fizetési hajlandóság növelése érdekében.

4) Véleményezi az önkormányzati hitel felvételét, vizsgálja a hitelfelvétel indokoltságát, gazdasági megalapozottságát.

5) Véleményezi a céltámogatások igénylését. Figyelemmel kíséri és ellenőrzi az Önkormányzat által nyújtott működési és felhalmozási támogatások megítélését, felhasználását és elszámolását.

6) Véleményezi az intézményalapítást, átszervezést, megszüntetést, elemzi ezek gazdasági vonatkozásait.

7) Folyamatosan figyelemmel kíséri az intézményi pénzügyi-gazdasági ellenőrzés megállapításait.

8) Véleményezi a helyi adó kivetésére irányuló javaslatokat, a helyi adókról szóló önkormányzati rendelet-tervezeteket.

9) Véleményezi az önkormányzati intézményeknél alkalmazandó élelmezési nyersanyagköltség megállapítására irányuló önkormányzati rendelet-tervezeteket.

10) Figyelemmel kíséri és véleményezi az önkormányzat integrációs, kistérségi és regionális tevékenységével kapcsolatos gazdálkodási, pénzügyi folyamatokat.

11) Nyomon követi a gazdasági élet élénkítésére meghirdetett EU-s és hazai pályázatokat. Javaslatot tesz önkormányzati pályázat benyújtására. 

III.) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság az önkormányzati jelképekkel, kitüntetésekkel, elismerő címekkel kapcsolatban:

1) Véleményezi az önkormányzati jelképek, kitüntetések, elismerő címek alapítására irányuló kezdeményezéseket.

2) Véleményezi a Város Díszpolgára cím odaítélésére vonatkozó javaslatokat.

3) Véleményezi a “PRO URBE SZÁZHALOMBATTA” kitüntetésre vonatkozó javaslatot.

4) Javaslatot tesz a Köztisztviselői Díj és Elismerő Oklevél odaítélésére.

5) Javaslatot tehet a Gyermekekért Díj odaítélésére.

IV.) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság az önkormányzat alkotmányos, törvényes működésének biztosításával, valamint a helyi rendeletalkotással kapcsolatban:

1) Figyelemmel kíséri az Európai Uniós - és ezzel összefüggésben a hazai gazdasági, pénzügyi, jogi - szabályozás önkormányzatot érintő változásait. Kezdeményezi a szükséges intézkedéseket.

2) Véleményezi a Szervezeti és Működési Szabályzat tervezetét, vizsgálja a szabályzat gyakorlati érvényesülését, szükség esetén kezdeményezi módosítását, és javaslatot dolgoz ki módosítására.

3) Véleményezi az önkormányzati rendelet-tervezeteket, figyelemmel kíséri elfogadásuk utáni gyakorlati érvényesülésüket, szükség esetén kezdeményezi módosításukat.

4) Javaslatot tesz a képviselő-testület rendeletalkotási ütemtervére.

5) Részt vesz a testületi előterjesztések jogi vizsgálatában, kezdeményezi a jogszabálysértő előterjesztések korrigálását.

6) Véleményezi a hatáskör átruházásra vonatkozó előterjesztéseket.

7) Véleményezi a különböző települési önkormányzatokkal kötendő együttműködési megállapodás-tervezeteket, valamint a kisebbségi önkormányzatokkal kötendő gazdasági együttműködési megállapodások tervezetét.

8) Elvégzi a polgármester, a képviselő vagyonnyilatkozatának vizsgálatát, valamint a képviselő és a képviselő-testület bizottságának nem képviselő tagja összeférhetetlenségi ügyének vizsgálatát.

9) Véleményezi az országgyűlési, települési képviselők és a polgármester választásával, valamint az országos és helyi népszavazással összefüggő előterjesztéseket.

10) Javaslatot tesz a polgármester illetményére, javadalmazására.

11) Véleményezi a jegyzői, aljegyzői pályázatokat.

12) Véleményezi a polgármesteri hivatal szervezeti és működési rendjére irányuló előterjesztéseket.

13) Vizsgálja az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok cégjogi dokumentumainak módosítására vonatkozó előterjesztéseket. 

V.) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság az önkormányzat vagyongazdálkodásával kapcsolatban:

1) Véleményezi az önkormányzati vagyongazdálkodást érintő képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket, kivéve: az átruházott hatáskörben eljárva hozott döntések tárgyában beterjesztett előterjesztéseket.

2) Véleményezi az önkormányzat vagyonrendeletének tervezetét, figyelemmel kíséri a vagyonrendelet gyakorlati érvényesülését, szükség esetén kezdeményezi módosítását, és javaslatot dolgoz ki módosításra.

3) Véleményezi a zárszámadásról szóló rendelet-tervezeteket. 

4) Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzati vagyon hasznosítását, véleményezi az önkormányzati vagyon hasznosítására vonatkozó elképzeléseket, javaslatokat dolgoz ki az önkormányzati vagyon hasznosításának elősegítésére.

5) Folyamatosan figyelemmel kíséri a vagyonkezelő szervek portfólió kezelési tevékenységét, és erről szükség esetén, de évente legalább egyszer tájékoztatja a képviselő-testületet.

6) Véleményt ad és javaslatot tesz a Vagyongazdálkodás irányelveire, a vagyonrendeletben foglaltak szerint javaslatát beterjeszti a képviselő-testület elé, majd figyelemmel kíséri annak végrehajtását. 

7) Véleményezi az önkormányzat költségvetési szerve elhelyezésre, vagy üres helyiségben közérdekű célra történő elhelyezésre vonatkozó javaslatokat.

8) Véleményezi az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságokkal kapcsolatban, a vagyongazdálkodás tárgykörét érintő előterjesztéseket.

9) Figyelemmel kíséri és véleményezi az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok működését, fejlesztési elképzeléseit. 

VI) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság a civil szervezetekkel kapcsolatban:

Feladatkörét érintően kapcsolatot tart a városban működő civil szervezetekkel.

VII) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság a beruházási célokmányokkal kapcsolatban: 

Feladatkörét érintően véleményezi a beruházási és felújítási célokmányokat, amennyiben annak jóváhagyásáról a képviselő-testület dönt. 

VIII.) A Gazdálkodási, Pénzügyi és Integrációs Bizottság az átruházott hatáskörökkel  kapcsolatban:

1) Dönt a képviselő-testület által átruházott hatáskörökben. 

2) Szükség szerint, de évente legalább egyszer beszámol az átruházott hatáskörök gyakorlásáról.

VÁROSÜZEMELTETÉSI ÉS VÁROSFEJLESZTÉSI BIZOTTSÁG

I) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a képviselő-testület elé kerülő  előterjesztésekkel kapcsolatban általánosságban:

Véleményezi a képviselő-testület elé kerülő, szakterületét (városüzemeltetés, kommunális ügyek, városfejlesztés, környezetvédelem) érintő előterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.

II) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a településfejlesztéssel, településrendezéssel, az épített környezet alakításával és védelmével  kapcsolatban:

1) Közreműködik a város általános és részletes rendezési terveinek kidolgozásában.

2) Javaslatot tesz telekalakítási, építési tilalom elrendelésére.

3) Véleményezi a telekalakítási és építési tilalommal terhelt ingatlan tulajdonosa által előterjesztett korlátozási kártalanításra vonatkozó kérelmet.

4) Koordinálja a településfejlesztési koncepció kidolgozását.

5) Közreműködik a településfejlesztéssel és településrendezéssel kapcsolatos feladatok ellátásában.

III) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság az egyes önkormányzati beruházásokkal kapcsolatban:

1) Véleményezi a szakterületét érintő önkormányzati beruházások pályázati kiírását, valamint a beérkezett pályázatokat.

2) Ellenőrzi a szakterületét érintő önkormányzati beruházások megvalósulását.

3) Előkészíti a beruházási jellegű, városrendezési tervekkel kapcsolatos napirendeket a költségvetési vonzat kivételével.

4) Tárgykör szerinti illetékessége esetén véleményezi a beruházási és felújítási célokmányokat, amennyiben annak jóváhagyásáról a képviselő-testület dönt.

IV) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a környezetvédelem helyi kérdéseivel kapcsolatban:

1) Kidolgozza, véleményezi a környezetvédelemre vonatkozó főbb célkitűzéseket, figyelemmel kíséri megvalósulásukat.

2) Környezetvédelmi szempontból véleményezi a város településrendezési programját, valamint rendezési tervét, véleményezi az önkormányzathoz benyújtott környezeti hatástanulmányokat, beruházási, fejlesztési projekteket.

3) Javaslatot tesz helyi zaj- és rezgésvédelmi szabályok megállapítására.

4) Kezdeményezi egyes területek zajvédelmi szempontból fokozottan védetté nyilvánítását.

5) Javaslatot tesz az avar és kerti hulladék égetésére, továbbá a háztartási tevékenységgel okozott légszennyezésre vonatkozó szabályok megállapítására.

6) Javasolja helyi jelentőségű természeti értékek, természeti területek védetté nyilvánítását, kezdeményezi a megóvásokkal, fenntartásokkal kapcsolatos intézkedéseket.

7) Javaslatot tesz a helyi levegőtisztasági szabályok megalkotására.

8) Előkészíti az önkormányzati környezetvédelmi beruházások pályázati kiírásait, részt vesz elbírálásukban, ellenőrzi e feladatok megvalósulását.

9.) Javaslatot tesz a Környezetvédelmi Program elfogadására, szükség szerinti felülvizsgálatára.

10./ Javaslatot tesz a helyi hulladékgazdálkodási terv elfogadására, jogszabály szerinti felülvizsgálatára.

11./ Amennyiben szükséges, javaslatot tesz a talajvédelem érdekében teendő intézkedésekre.

12./ A felszíni, valamint a felszín alatti vizek mennyiségének és minőségének védelme érdekében - az irányadó jogszabályok keretei között – intézkedéseket javasol.

13./ Javaslatot tesz a füstköd-riadó terv elfogadására.

V) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság az önkormányzati jelképekkel, kitüntetésekkel, elismerő címekkel kapcsolatban:

1) Véleményezi a Város Díszpolgára cím odaítélésére vonatkozó javaslatokat. 

2) Véleményezi a “PRO URBE SZÁZHALOMBATTA” kitüntetésre vonatkozó javaslatot.

3) Javaslatot tesz a Környezetvédelmi Díj adományozására.

4) Javaslatot tehet a Gyermekekért Díj odaítélésére.

VI) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a helyi vállalkozásokkal kapcsolatban:

1) Kapcsolatot tart a helyi vállalkozók szervezeteivel, az őket érintő döntések előtt megismeri véleményüket.

2) Véleményezi a helyi vállalkozásokkal kapcsolatos előterjesztéseket.

VII) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a kommunális  közszolgáltatásokkal kapcsolatban:

1) Véleményezi és értékeli a város hulladékkezelését, ivóvízbázisának védelmét.

2) Javaslatot tesz az önkormányzati intézmények középtávú felújítási programjaira és éves terveire a költségvetés készítése keretében.

3) Véleményezi a lakossági távfűtés és melegvíz szolgáltatás hatósági ára megállapítására irányuló rendelet-tervezetet.

4) Véleményezi a vízkorlátozási tervet és a vízfogyasztás rendjének megállapítására irányuló javaslatot.

5) Figyelemmel kíséri a helyi vízrendezéssel, vízkárelhárítással, az árvíz- és belvízelvezetéssel kapcsolatos feladatok megvalósulását.

6) Véleményezi az ivóvíz, a szennyvízcsatorna és a szemétszállítási díj megállapítására, módosítására vonatkozó rendelet-tervezetet.

7) Véleményezi a helyi közszolgáltatás igénybevételéről szóló helyi rendelet-tervezetét.

8) Javaslatot tesz az iparosított technológiával épült épületek felújításának támogatására irányuló helyi pályázati felhívás kiírására.

9) Véleményezi az iparosított technológiával épült épületek felújítására benyújtott pályázatokat.

10) Kapcsolatot tart a társasházak közös képviselőivel és a Lakásszövetkezet elnökével.

11) Figyelemmel kíséri az állategészségügyi, köztemető üzemeltetési, közterület-, park és gátfenntartási, valamint rágcsáló- és élősködő irtási feladatok elvégzését.

12) Véleményezi a hivatásos, üzemi, valamint az önkéntes tűzoltósággal kapcsolatos testületi előterjesztéseket.

VIII) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a helyi foglalkoztatással kapcsolatban:

1) Figyelemmel kíséri a helyi foglalkoztatási viszonyok alakulását, javaslatot tesz a képviselő-testület felé.

2) Véleményezi a helyi foglalkoztatással kapcsolatos előterjesztéseket.

3) Figyelemmel kíséri a munkanélküliség alakulását a városban, véleményezi a foglalkoztatás elősegítése tárgyában testület elé kerülő előterjesztéseket.

IX) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a helyi közutak fenntartásával kapcsolatban:

1) Javaslatot tesz az önkormányzati utak, járdák és hidak középtávú felújítási programjaira és éves terveire.

2) Figyelemmel kíséri a helyi közutak állapotát, a fenntartással kapcsolatos feladatok végrehajtását, szükség esetén intézkedést kezdeményez. 

3) Véleményezi a helyi közlekedés feltételrendszerét érintő rendelet tervezetét.

X) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a civil szervezetekkel kapcsolatban:

Feladatkörét érintően kapcsolatot tart a városban működő civil szervezetekkel.

XI) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság a gazdasági társaságokkal, intézményekkel, pályázatokon való részvétellel kapcsolatban: 

1) Figyelemmel kíséri a szakterületét érintő önkormányzati pályázati lehetőségeket és kezdeményezi az azokon való részvételt.

2) Figyelemmel kíséri és véleményezi a szakterületét érintő önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságok, és intézmények működését.

XII) A Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság az átruházott hatáskörökkel  kapcsolatban:

1) Dönt a képviselő-testület által átruházott hatáskörökben. 

2) Szükség szerint, de évente legalább egyszer beszámol az átruházott hatáskörök gyakorlásáról.

EGÉSZSÉGÜGYI, OKTATÁSI ÉS SZOCIÁLIS BIZOTTSÁG

I) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a képviselő-testület elé kerülő előterjesztésekkel kapcsolatban általánosságban:

Véleményezi a képviselő-testület elé kerülő, szakterületét (egészségügy, lakásügy, oktatás, szociális ügyek) érintő tárgykörben készült előterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.

II) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a helyi egészségüggyel kapcsolatban:

1) Előkészíti a képviselő-testület egészségügyi koncepcióját. 

2) Folyamatosan figyelemmel kíséri az egészségügyi alapellátás színvonalának alakulását, szükség esetén megfelelő javaslattal él a képviselő-testület felé.

3) Vizsgálja és véleményezi az egészségügyi alapellátás tárgyi és személyi feltételrendszerét, szükség esetén a változtatásra vonatkozóan javaslatot tesz.

4) Véleményt formál az egészségügyi alapellátásba új szakember bevonásáról, megteszi erre vonatkozó javaslatát a képviselő-testület felé.

5) Véleményt alkot, és javaslatot tesz az egészségügyi alapellátás körzeteinek, valamint azok területének megállapítására és kialakítására vonatkozóan.

6) Véleményezi a járóbeteg szakellátásra vonatkozó beszámolókat, tájékoztatókat, javaslatot tesz azok elfogadására.

7) Egészségügyi célkitűzései megvalósítása érdekében együttműködik más szervekkel, szervezetekkel.

8) Véleményezi az egészségügyi intézmények alapítására, átszervezésére, megszüntetésére irányuló kezdeményezéseket. 

III) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a helyi közoktatással, neveléssel kapcsolatban:

1) Előkészíti a városi közoktatási koncepciót, az önkormányzati közoktatási minőségirányítási programot, valamint az egyéb, jogszabály által az önkormányzat részéről kötelezően megalkotandó dokumentumokat. 

2) Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a képviselő-testület nevelési, oktatási, területet érintő döntéseinek végrehajtását.

3) Figyelemmel kíséri a nevelési, oktatási intézmények tevékenységét, működését, véleményezi ezen intézmények elnevezésére vonatkozó javaslatokat.

4) Javaslatot tehet a szakterületét érintő tevékenységet végző intézmény létrehozására, átszervezésére, megszüntetésére, véleményezi az erre irányuló kezdeményezéseket.

5) Véleményezi a közoktatási intézmények nevelési és pedagógiai programját.

6) Kezdeményezi, és véleményezi a közoktatási megállapodásokat.

7) Javaslatot tesz az oktatási, továbbá a bizottság egyéb szakterületét érintő pályázatok támogatására a költségvetésben elkülönített pénzeszközök felhasználására.

8) Véleményezi az óvoda- és iskolaszéki delegálásokat.

9) Közreműködik a nemzetiségi nyelvoktatás megszervezésében. 

10) Javaslatot tesz a költségvetésben szakterületét érintő célra elkülönített pénzeszközök pályázati úton való szétosztására.

11) Véleményezi a nevelési, oktatási intézményeket érintő költségvetési rendelet-tervezeteket.

IV) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a helyi lakásügyekkel kapcsolatban:
1) Javaslatot dolgoz ki a lakáscélú pénzeszközök felhasználására.

2) Előkészíti a képviselő-testület lakásügyi koncepcióját, valamint javaslatot tesz a lakásgazdálkodás közép- és hosszú távú terveire vonatkozóan.

V) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a helyi szociális igazgatással kapcsolatban:

1) Előkészíti a képviselő-testület szociálpolitikai koncepcióját.

2) Figyelemmel kíséri, elemzi és értékeli a település lakosságának szociális helyzetét, és megteszi javaslatait.

3) Véleményt alkot, és - adott esetben - javaslatot tesz a szociális intézmények térítési díjaira vonatkozóan.

4) Véleményezi a szociális intézmények beszámolóit, javaslatot tesz azok elfogadására.

5) Szociális célkitűzései megvalósítása érdekében együttműködik más szervekkel, szervezetekkel.

6) Véleményezi a szociális igazgatás területére tartozó tevékenységet folytató intézmények vezetői álláshelyére kiírt és beérkezett pályázatokat.

7) Vizsgálja és véleményezi az önkormányzat által fenntartott szociális intézmények tárgyi és személyi feltételeit.

8) Véleményezi a szociális intézmények alapítására, átszervezésére, megszüntetésére irányuló kezdeményezéseket.

9) Véleményt alkot, és javaslatot tesz - a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvényben, valamint egyéb jogszabályokban szabályozott ellátásokon túl - az önkormányzat saját költségvetése terhére megállapított egyéb ellátásokra vonatkozóan.

10) Közreműködik a szociális ellátás feltételeinek biztosításában.

11) Ellenőrzi a szociális segélyezés városi rendszerének működtetését.

VI) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság az önkormányzati jelképekkel, kitüntetésekkel, elismerő címekkel kapcsolatban:

1) Véleményezi a Város Díszpolgára cím odaítélésére vonatkozó javaslatokat.

2) Véleményezi a “PRO URBE SZÁZHALOMBATTA” kitüntetésre vonatkozó javaslatot.

3) Javaslatot tesz az Egészségünkért Díj, valamint az Elismerő Oklevél adományozására.

4) Javaslatot tesz a “Pedagógiai” Díj és Elismerő Oklevél adományozására.

5) Javaslatot tesz a Szociális Munkáért Díj, valamint az Elismerő Oklevél adományozására.

6) Javaslatot tehet a Gyermekekért Díj adományozására.

VII) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a civil szervezetekkel kapcsolatban:

Feladatkörét érintően kapcsolatot tart a városban működő civil szervezetekkel.

VIII) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság a beruházási célokmányokkal kapcsolatban:
Tárgykör szerinti illetékessége esetén véleményezi a beruházási és felújítási célokmányokat, amennyiben annak jóváhagyásáról a képviselő-testület dönt.

IX) Az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság az átruházott hatáskörökkel kapcsolatban:

1) Dönt a képviselő-testület által átruházott hatáskörökben. 

2) Szükség szerint, de évente legalább egyszer beszámol az átruházott hatáskörök gyakorlásáról.

IFJÚSÁGI, SPORT, KULTURÁLIS ÉS KÖZRENDI BIZOTTSÁG

I) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a képviselő-testület elé kerülő előterjesztésekkel kapcsolatban általánosságban:

Véleményezi a képviselő-testület elé kerülő, szakterületét (közművelődés, vallás, nemzetközi kapcsolatok, informatika, média, idegenforgalom, sport, közrend, közbiztonság, ifjúság) érintő előterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.

II) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a helyi ifjúsággal kapcsolatban:

1) Figyelemmel kíséri a városban élő ifjúság helyzetét; javaslatokat dolgoz ki az ifjúságpolitikai feladatok megoldására.

2) Kapcsolatot tart a városban működő intézményekkel, a gyermek- és ifjúsági szervezetekkel, az ifjúságot közvetlenül érintő kérdések megoldása érdekében.

3) Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a képviselő-testület ifjúságot érintő döntéseinek végrehajtását.

III) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a helyi sporttevékenységgel kapcsolatban:

1) Figyelemmel kíséri és véleményezi a település sportéletét; javaslatokat dolgoz ki az önkormányzat sportkoncepciójára.

2) Ellenőrzi a testneveléssel és sporttal kapcsolatos feladatok végrehajtását.

3) Kapcsolatot tart a városban működő sportegyesületekkel, az őket érintő döntés előtt megismeri a véleményüket.

4) Véleményezi a szakterületéhez tartozó intézményeket érintő költségvetési rendelet-tervezeteket.

5) Részt vesz a városi sportrendezvények előkészítésében és lebonyolításában.

6) Véleményezi a szakterületét érintő tevékenységet folytató intézmények beszámolóit.

7) Célkitűzései megvalósítása érdekében együttműködik más szervekkel, szervezetekkel.

8) Véleményezi a sport területét érintő tevékenységet folytató intézmények vezetői álláshelyére kiírt és beérkezett pályázatokat.

9) Javaslatot tehet a sporttevékenység végzését szolgáló intézmény létrehozására, átszervezésére, megszüntetésére, véleményezi az erre irányuló kezdeményezéseket.

10) Javaslatot tesz a bizottság a sport területét érintő pályázatok támogatására a költségvetésben elkülönített pénzeszközök felhasználására. 

11) Javaslatot tesz a költségvetésben sport célra elkülönített pénzeszközök felhasználására. 

12) Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a képviselő-testület sporttal kapcsolatos döntéseinek végrehajtását.

IV) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a helyi kulturális élet támogatásával kapcsolatban:

1) Figyelemmel kíséri a közművelődési és közgyűjteményi intézmények tevékenységét, működését, véleményezi ezen intézmények elnevezésére vonatkozó javaslatokat.

2) Javaslatot tehet a kulturális tevékenységet végző intézmény létrehozására, átszervezésére, megszüntetésére, véleményezi az erre irányuló kezdeményezéseket.

3) Véleményezi a kulturális intézményeket érintő költségvetési rendelet-tervezeteket.

4) Javaslatot tesz a bizottság a kultúrával, közművelődéssel összefüggő pályázatok támogatására a költségvetésben elkülönített pénzeszközök felhasználására.

5) Javaslatot tesz a költségvetésben kultúrát, közművelődést érintő célra elkülönített pénzeszközök felhasználására. 

6) Figyelemmel kíséri a településen élő kisebbség kulturális értékeinek megőrzésére tett intézkedéseket, valamint a kisebbségek kulturális, hagyományőrző tevékenységét, valamint rendezvényeit.

7) Véleményezi művészeti alkotás közterületen (önkormányzati intézményen, középületen, középületben) való elhelyezését.

8) Véleményezi jogszabály által meghatározott körben földrajzi nevek, valamint utcanevek megállapítását, módosítását.

9) Célkitűzései megvalósítása érdekében együttműködik más szervekkel, szervezetekkel.

10) Véleményezi a kulturális tevékenységet folytató intézmények vezetői álláshelyére kiírt és beérkezett pályázatokat. 

11) Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a képviselő-testület közművelődési, vallási, informatikai tárgyú, továbbá a nemzetközi kapcsolatokat érintő, valamint a médiával kapcsolatos döntéseinek végrehajtását.

V) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság az idegenforgalommal kapcsolatban:

1) Figyelemmel kíséri az idegenforgalom helyi érdekeit, fejlesztéseit, javaslatot tesz a képviselő-testület felé.

2) Összeállítja és a képviselő-testület elé terjeszti az éves nemzetközi kapcsolatok tervét.

3) A költségvetési koncepcióhoz kapcsolódva javaslatot tesz a következő évi nemzetközi kapcsolatok költségvetési keretére.

4) Célkitűzései megvalósítása érdekében együttműködik más szervekkel, szervezetekkel.

5) Javaslatot tesz a bizottság idegenforgalom fejlesztésére irányuló pályázatok támogatására, a költségvetésben elkülönített pénzeszközök felhasználására.

VI) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a helyi közrend, közbiztonság fenntartásával, erősítésével kapcsolatban:

1) Javaslatot tesz a közrend, közbiztonság fejlesztésére.

2) Véleményezi a rendőrkapitányság vezetőjének beszámolóját a közrend és közbiztonság helyzetéről.

3) Előkészíti a képviselő-testület vélemény-nyilvánítását a helyi rendőrőrs, rendőrkapitányság vezetőjének kinevezése tárgyában. 

4) Javaslatot tesz a közrend, közbiztonság fejlesztését szolgáló pályázatok támogatására, a költségvetésben elkülönített pénzeszközök felhasználására.

5) Javaslatot tesz a költségvetésben közrendet, közbiztonságot érintő célra elkülönített pénzeszközök felhasználására.

VII) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság az önkormányzati jelképekkel, kitüntetésekkel, elismerő címekkel kapcsolatban:

1) Véleményezi a Város Díszpolgára cím odaítélésére vonatkozó javaslatokat.

2) Véleményezi a “PRO URBE SZÁZHALOMBATTA” kitüntetésre vonatkozó javaslatot. 

3) Javaslatot tesz a “Kultúráért Százhalombatta” Díj, valamint a Testnevelési és Sport Díj és Elismerő Oklevél adományozására.

4) Javaslatot tesz a Közrend, Közbiztonsági Elismerő Oklevél odaítélésére.

5) Javaslatot tehet a Gyermekekért Díj adományozására.

VIII) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a civil szervezetekkel kapcsolatban:

Feladatkörét érintően kapcsolatot tart a városban működő civil szervezetekkel.

IX) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság a beruházási célokmányokkal kapcsolatban: 

Tárgykör szerinti illetékessége esetén véleményezi a beruházási és felújítási célokmányokat, amennyiben annak jóváhagyásáról a képviselő-testület dönt.

X) Az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság az átruházott hatáskörökkel kapcsolatban:

1) Dönt a képviselő-testület által átruházott hatáskörében.

2) Szükség szerint, de évente legalább egyszer beszámol az átruházott hatáskörök gyakorlásáról.

A KÖRNYEZETVÉDELMI FELADATKÖRÖK FELÜGYELETÉRE MEGVÁLASZTOTT TANÁCSNOK FELADATKÖRE:

1) Figyelemmel kíséri az EU és a hazai környezetvédelmi jogi szabályozás önkormányzatot érintő változásait. Kezdeményezi az annak alapján szükséges intézkedéseket, szabályozási módosításokat.

2) Kapcsolatot tart a környezet- és természetvédelemben érdekelt civil szervezetekkel, közvetíti azok véleményét, javaslatait a Városüzemeltetési és Városfejlesztési Bizottság, valamint a képviselő-testület felé.

3) Figyelemmel kíséri a környezetvédelem helyzetét érintő beruházások megvalósulását. Azok elkészülte után ellenőrzi a környezeti állapotokra gyakorolt hatásukat, annak változásait.

4) Nyomon követi a környezet- és természetvédelem javítására meghirdetett pályázatokat, kezdeményezi az önkormányzati pályázatok benyújtását az EU és hazai források igénybevételére.

5) Részt vesz a város környezetvédelmi helyzetének, eredményeinek és gondjainak kommunikálásában a helyi és az országos médiumok révén.

6) Írásban véleményezheti a környezet- és természetvédelmi kérdéseket érintő előterjesztéseket.

7) Írásban véleményezheti a közlekedés-fejlesztéssel kapcsolatos  előterjesztéseket.

8) Figyelemmel kíséri a közlekedés-fejlesztéssel kapcsolatos beruházásokat.

Közrendi és Sport feladatkörök felügyeletére megválasztott tanácsnok feladatköre:

1) Figyelemmel kíséri az EU és a hazai közrendi, és sporttal kapcsolatos jogi szabályozás önkormányzatot érintő változásait. Kezdeményezi az azok alapján szükséges intézkedéseket, szabályozási módosításokat.

2) Kapcsolatot tart a rendvédelmi szervekkel, polgárőrséggel, egyéb társadalmi szervezetekkel, valamint a sportban érdekelt civil szervezetekkel, közvetíti azok véleményét, javaslatait az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság, továbbá a képviselő-testület felé.

3) Figyelemmel kíséri a közrendvédelem és a sport helyzetét érintő beruházások megvalósulását. Azok elkészülte után ellenőrzi a hatásukat.

4) Nyomon követi a közrend javítására és a sport fejlesztésére meghirdetett pályázatokat, kezdeményezi az önkormányzati pályázatok benyújtását az EU és hazai források igénybevételére.

5) Részt vesz a város közrendi és sporttal kapcsolatos helyzetének, eredményeinek és gondjainak közvetítésében a helyi és az országos médiumok révén. 

6) Írásban véleményezheti a közrenddel és sporttal kapcsolatos kérdéseket érintő előterjesztéseket.

IFJÚSÁGPOLITIKAI feladatkörök felügyeletére megválasztott tanácsnok feladatköre:

1) Figyelemmel kíséri az EU és a hazai, az ifjúság helyzetét érintő jogi szabályozás önkormányzati vonatkozású változásait. Kezdeményezi az azok alapján szükséges intézkedéseket, szabályozási módosításokat.

2) Kapcsolatot tart az ifjúság helyzetének alakulására hatással lévő intézményekkel, civil szervezetekkel, közvetíti azok véleményét, javaslatait az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság, az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság, valamint a képviselő-testület felé.

3) Figyelemmel kíséri a helyi ifjúság helyzetét érintő beruházások megvalósulását. Azok elkészülte után ellenőrzi a hatásukat, továbbá a bekövetkezett változásokat.

4) Nyomon követi a helyi ifjúság helyzetének javítására meghirdetett pályázatokat, kezdeményezi az önkormányzati pályázatok benyújtását az EU és hazai források igénybevételére.

5) Részt vesz a helyi ifjúság helyzetének, eredményeinek és gondjainak közvetítésében a helyi és az országos médiumok révén. 

6) Írásban véleményezheti a helyi ifjúsággal kapcsolatos kérdéseket érintő előterjesztéseket.

EGYHÁZÜGYI feladatkörök felügyeletére megválasztott tanácsnok feladatköre:

1) Figyelemmel kíséri az EU és a hazai – egyházakkal kapcsolatos - jogi szabályozás önkormányzatot érintő változásait. Kezdeményezi az azok alapján szükséges intézkedéseket, szabályozási módosításokat.

2) Kapcsolatot tart az egyházakkal, egyházi fenntartású intézményekkel, az egyházak közéleti tevékenysége tekintetében érdekelt intézményekkel, civil szervezetekkel, közvetíti azok véleményét, javaslatait az Egészségügyi, Oktatási és Szociális Bizottság, az Ifjúsági, Sport, Kulturális és Közrendi Bizottság, valamint a képviselő-testület felé.

3) Figyelemmel kíséri a hitéleti tevékenység helyzetét érintő beruházások megvalósulását. Azok elkészülte után ellenőrzi a hatásukat, és a bekövetkezett változásokat.

4) Nyomon követi a hitéleti, egyházügyi kapcsolatok javítására meghirdetett pályázatokat, kezdeményezi az önkormányzati pályázatok benyújtását az EU és hazai források igénybevételére.

5) Részt vesz az önkormányzat feladatkörét érintően a város hitéleti, egyházügyi helyzetének, eredményeinek és gondjainak közvetítésében a helyi és az országos médiumok révén. 

6) Írásban véleményezheti a hitéleti, egyházügyi kérdéseket érintő előterjesztéseket.

7) Feladatkörét érintően kapcsolatot tart a kisebbségi önkormányzatokkal.

4. számú melléklet a 3/2011. (II. 14.) önkormányzati rendelethez

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET HIVATALÁNAK BELSŐ SZERVEZETI TAGOZÓDÁSA, MUNKA- ÉS ÜGYFÉLFOGADÁSI RENDJE 

I.

A Polgármesteri Hivatal jogállása, szervezeti tagozódása

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 38. § (1) bekezdése szerint: „A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre - polgármesteri hivatal elnevezéssel - az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására. A polgármesteri hivatal ellátja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben meghatározott feladatokat.”

1.

A hivatal jogállása, megnevezése, székhelye

1.1 A hivatal a képviselő-testület által létrehozott egységes szerv, amely a polgármester irányításával látja el feladatát. A hivatal munkájának megszervezéséről a jegyző gondoskodik.

1.2 A Polgármesteri Hivatal jogi személy

Saját költségvetési előirányzata körében önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.

1.3 A hivatal megnevezése:

Százhalombatta Város Önkormányzata

Képviselő-testületének Polgármesteri Hivatala

1.4 Székhelye:

2440 Százhalombatta, Szent István tér 3.

1.5 Alapító okirata:

514/2003. (XI.27.) Ök.sz. határozattal elfogadva.  / módosítva: 100/2006. (III.23.) Ök. sz., 135/2009. (V.07.) Ök. sz., 305/2009. (IX.24.) Ök. sz., 422/2009. (XII.17.) Ök. sz., 13/2010. (I.28.) Ök. sz., 225/2010. (VI.29.) Ök. sz.,  határozattal/

1.6 Pénzforgalmi jelzőszáma: 11999007-03100013

2.

A hivatal irányítása, vezetése

2.1 A hivatalt a polgármester – a jegyző útján – irányítja. A polgármester által megjelölt helyettesítési rendben az alpolgármestereket a polgármester távollétében annak irányítási jogosítványai illetik meg.

2.2 A jegyző vezeti a Hivatalt, megszervezi a Hivatal munkáját. Távollétében az aljegyző helyettesíti, aki ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat is.


3.

A hivatal belső tagozódása

3.1 A Polgármesteri Hivatal a szükséges munkamegosztás céljából az alábbi szervezeti egységekre tagozódik:

3.1.1 Titkárság

3.1.2 Szervezési és Önkormányzati Iroda

3.1.3 Közgazdasági Iroda

3.1.4 Kincstár, Adó és Vagyonkezelési Iroda

3.1.5 Hatósági és Humán Szolgáltatási Iroda

3.1.6 Műszaki Iroda

3.1.7 Ügyfélszolgálati és Okmányiroda

3.1.8 Közterület-felügyeleti Iroda

3.2 A Polgármesteri Hivatal irodákra tagozódik, az irodák önálló és nem önálló csoportokból, továbbá csoportokba nem osztott ügyintézőkből, referensekből állnak. A városi főépítész közvetlenül a jegyző vezetésével látja el feladatait.

3.3 Az irodákat irodavezetők vezetik, kivéve a Titkárságot, melyet a jegyző közvetlenül vezet. Az irodavezetők a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 45. § (10) bekezdés c) pontja alapján főosztályvezető-helyettesi szintnek megfelelő vezetői megbízást kapnak.

3.4 A Hatósági és Humán Szolgáltatási Iroda keretein belül működik a Városi Gyámhivatal.

3.5 A 3.1 és a 3.4 pontban meghatározott szervezeti tagozódást nem érintő átszervezésre saját hatáskörében a jegyző jogosult.

II.

A hivatal működési rendje


1.

A munkarend

1.1 A munkaidő heti 40 óra, melynek napi beosztása – az 1.2, 1.3 alpontokban meghatározott kivételekkel - az alábbiak szerint kerül megállapításra:

	hétfőtől csütörtökig
	7,30-tól - 16 óráig

	pénteken
	7,30-tól - 13,30 óráig


1.2 Az Ügyfélszolgálati és Okmányiroda Okmánycsoportja napi munkaidő beosztását az alábbi táblázat tartalmazza: 

	hétfőn
	8,00-tól - 18,00 óráig

	kedden
	8,00-tól - 16,00 óráig

	szerdán
	8,00-tól - 18,00 óráig

	csütörtökön
	8,00-tól - 16,00 óráig

	pénteken
	8,00-tól - 12,00 óráig


1.3 Közterület-felügyeleti Iroda járőrszolgálatot ellátó közterület-felügyelői minden munkanapon    06,00 - 22,00 óra közötti időszakban, két műszakos munkarend keretei között látják el tevékenységüket.

2.

Ügyfélfogadási rend

2.1 A polgármester és az alpolgármesterek havonta egy alkalommal az önkormányzat honlapján közzétett időpont szerint tartanak ügyfélfogadást.
A jegyző ügyfélfogadási rendje:

minden hónap harmadik hétfő:13-16 óráig

Az aljegyző ügyfélfogadási rendje:

minden hónap első hétfő: 13-16 óráig

2.2 A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadást végző köztisztviselőinek ügyfélfogadási ideje:

	hétfőn
	13,00-tól - 16,00 óráig

	szerdán
	8,00-tól - 12,00 óráig

12,30-tól - 16,00 óráig

	pénteken
	8,00-tól - 12,00 óráig


2.3 Ügyfélfogadást tartanak a Polgármesteri Hivatal lakossági ügyintézést végző belső szervezeti egységei önálló ügyintézői.

2.4 Az Ügyfélszolgálati és Okmányiroda ügyfélfogadási ideje a 2.2. pontban foglalt ügyfélfogadási időtől eltér a következők szerint:

a/ Az Ügyfélszolgálati Csoport köztisztviselőinek ügyfélfogadási rendje megegyezik munkarendjével.

b/ Az Okmánycsoport köztisztviselőinek ügyfélfogadási ideje:

	hétfőn
	8,00 órától - 18,00 óráig

	szerdán
	8,00 órától - 18,00 óráig

	pénteken
	8,00 órától - 12,00 óráig
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�	 34/2008.(XII.12.)Ök.sz. rendelet a város címeréről, zászlójáról valamint azok használatáról, valamint a középületeknek és közterületeknek nemzeti és városi ünnepeken történő fellobogózásáról


� 9/2003. (III.12.) Ör. számú rendelet az egyes kitüntető díjak és elismerő oklevelek alapításáról és adományozásának rendjéről


�	 9/2003. (III.12.) Ör. számú rendelet az egyes kitüntető díjak és elismerő oklevelek alapításáról és adományozásának rendjéről, továbbá a 10/1991.(IV.25.)Ök.sz. rendelet a Pro Urbe Százhalombatta kitüntetés alapításáról, valamint a 11/1991.(IV.25.) Ök.sz. rendelet a Város Díszpolgára cím alapításáról, valamint a 22/2009. (X.07.) Ör.sz. rendelet az önkormányzat vagyonáról és a vagyonnal való gazdálkodás szabályairól 


�	 1/1995.(II.08.) Ök.sz. rendelet az önkormányzati képviselők és bizottsági tagok tiszteletdíjáról, költségtérítéséről és egyéb juttatásairól.


� E pontot a 14/2011. (IV.29.) Ör. sz. rendelet 1. §-a módosította


� E pontot a 14/2011. (IV.29.) Ör. sz. rendelet 2. §-a módosította





